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1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban
SZMSZ) jogszabalyi alapja

2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrdl (Nkt.)

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIIL. 28.) Korm.rendelete a nemzeti kdznevelésrél szold torvény
végrehajtasarol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (Aht.)

368/2011. (XII. 31.) Korm.rendelet az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
(Amr.)

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyveérdl (Mt.)

2012. évi I térvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl

2011. évi CXII. torvény az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol (Info térvény)

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl

62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
88/2020. (IV. 5.) Korm. rendelet A veszélyhelyzet soran teendd, egyes szocialis és
gyermekvédelmi ellatdsokkal kapcsolatos intézkedésekrdl, valamint a szocialis

szolgaltatasoknak a veszélyhelyzet soran elrendelt miikodési rendjérdl
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556/2020. (XII. 4.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet ideje alatt teendd, egyes szocidlis €s
gyermekvédelmi ellatasokkal kapcsolatos intézkedésekrdl, valamint a szocidlis ¢és
gyermekvédelmi szolgaltatasoknak a veszélyhelyzet ideje alatt elrendelt miikodési rendjérol
(hatalyos 2022. V1. 01.-ig)
27/2021. (I. 29.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti
intézkedések hatalybalépésérol
1993. évi XCIIL. térvény A munkavédelemrol
335/2005. (XII. 29.) Korm.rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl
1995. évi LXVI. térvény A kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol
44/2007. OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés €s a polgari védelem agazati
feladatairol
326/2013. (VIIL.30.) Korm.rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol.
222/2020. (V. 22.) Korm. rendelet a veszélyhelyzet soran az egyes pedagdgusmindsitési
eljarasok lefolytatasardl és az orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzésekrol
26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola egészségiigyi ellatasrol.
2007. évi CLIL Tv. egyes vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségekrol.
132/2000. (VIL 14.) Korm.rendelet a kozépiiletek fellobogozasanak egyes kérdéseirdl
1992. ¢vi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol
370/2011. (XII.31.) Korm.rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzéseérdl (Ber.)
149/1997. (I1X.10.) Korm.rendelet a gyamhatosadgokrol, valamint a gyermekvédelmi
¢€s gyamiigyi eljaréasrol

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikdésérol
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48/2012. (XII.12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatdé intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatdsokban vald kozremiikodés feltételeirdl
A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérdl szolo 33/1998. (V1. 24.) NM rendelet
277/1997. (XII. 22.) Korm.rendelet a pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagogus-
szakvizsgarodl, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl
Az oktatési igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm.rendelet
A 2011. évi CCIX. torvény a csaladok védelmérol
1998. évi LXXXIV. toérvény a csaladok tdmogatasarol
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény
46/2001. (XII. 27.) BM rendelet a szabad vizen valo tartézkodas alapvetd szabalyairdl
sz616 eldirasaira
2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol (Onytv.)
1996. évi XX. torvény a személyazonosité jel helyébe 1€pd azonositasi modokrol és az
azonosito kodok hasznalatarol
1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkodésiik
feltételeirdl
Az Europai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok
osztalyozasi rendjérdl
Egyes koznevelést érintd torvények modositasarol szold 2021. évi LII. térvény
A pedofil biinelkdvetokkel szembeni szigoribb fellépésrdl, valamint a gyermekek

védelme érdekében egyes torvények modositasarol szolo 2021. LXXIX. torvény

8
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o Azegészségligyrdl sz616 1997. évi CLIV. torvény (Eiitv.)
e Az Oktatasi Hivatalrol szolo 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet
e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-
egészségiigyi eldirasokrol
e Az intézmény hatalyos alapito okirata
e Nevel6testiileti hatarozatok
e Vezetdi utasitasok
Az 6voda miikodési és szakmai tevékenységét meghatarozoé utmutatasok (Oktatasi

Hivatal):

e A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének irdnyelve

https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A Sajatos nevelesi igeny

u gyermekek ovodai nevelesenek iranyelve.docx

e A nemzetiség 6vodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatasanak iranyelve

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek nemzetiseqi oktat

ashoz



https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_nemzetisegi_oktatashoz
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_nemzetisegi_oktatashoz
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2. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat tartalmazza

e amikddés rendjét, ezen beliil a gyermekeknek, a tanuldknak, az alkalmazottaknak ¢€s a
vezetoknek a nevelési-oktatasi intézményben valo benntartdzkodasanak rend;jét

e apedagdgiai munka belsd ellendrzésének rendjét

e a belépés és benntartdozkodas rendjét azok részére, akik nem allnak jogviszonyban a
nevelési-oktatasi intézménnyel

e a vezetok és a szervezeti egységek kozotti kapesolattartas rendjét, formajat, tovabba a
vezetok kozotti feladatmegosztast, a kiadmanyozas és a képviselet szabalyait, a
szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendjét

e az intézményvezetd vagy intézményvezetd-helyettes akadéalyoztatisa esetén a
helyettesités rend;jét

e a vezetdk és az iskolaszék, az dvodaszék, a kollégiumi szék, az intézményi tandcs,
valamint az oOvodai, iskolai, kollégiumi sziiléi szervezet, kozosség kozotti
kapcsolattartas formajat, rendjét

e a neveldtestiilet feladatkorébe tartozd tligyek atruhazasara, tovabba a feladatok
ellatasaval megbizott beszdmoldsara vonatkozo rendelkezéseket

e a kiils6 kapcsolatok rendszerét, forméjat €s modjat, beleértve a pedagdgiai
szakszolgalatokkal, a pedagogiai szakmai szolgalatokkal, a gyermekjoléti szolgalattal,
valamint az iskola-egészségiigyi ellatast biztositd egészségiigyi szolgaltatoval vald
kapcsolattartast

e az lnnepélyek, megemlékezések rendjét, a hagyomanyok apoldsaval kapcsolatos
feladatokat

e a szakmai munkakozdsségek egytittmiikodését, kapcsolattartasanak rendjét, részvételét
a pedagogusok munkdjanak segitésében

e arendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas rend;jét

e az intézményi védod, 6vo eldirasokat

e Dbarmely rendkiviili esemény esetén sziikséges teenddket
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e annak meghatdrozasat, hogy hol, milyen id6pontban lehet tajékoztatast kérni a
pedagogiai programrol
e azokat az {igyeket, amelyekben a sziil6i szervezetet, kozosséget az SZMSZ
véleményezési joggal ruhdzza fel
e a nevelési-oktatasi intézményben a tanuldval szemben lefolytatasra keriilo fegyelmi
eljarast megel6zo egyeztetd eljaras, valamint a tanuloval szemben lefolytatasra keriild
fegyelmi eljaras részletes szabalyait
e az clektronikus uton eldallitott papiralapti nyomtatvanyok hitelesitésének rendjét
e az elektronikus tton eléallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendjét
e az intézményvezetd feladat- ¢és hataskorébdl leadott feladat- és hataskoroket,
munkakorileirds-mintakat
e mindazokat a kérdéseket, amelyek meghatarozasat jogszabaly eldirja, tovabba a
nevelési-oktatasi intézmény miikodésével 0sszefliggd minden olyan kérdést, amelyet
jogszabaly rendelkezése alapjan készitett szabalyzatban nem kell, vagy nem lehet

szabalyozni

3. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

e Az SZMSZ és a hozza tartozod egyéb szabalyzatok, vezetdi utasitdsok az intézmény
valamennyi kozalkalmazottjara kotelezéek. Az intézménnyel jogviszonyban 1évo
gyermekre, és az intézménnyel kapcsolatba keriild személyek szdmara — a rajuk
vonatkoz6 eldirasok tekintetében — szintén kotelezd érvénytiek.

e Az SZMSZ hatilya kiterjed a Bakonyszentlaszl6i Szent Laszlo Ovoda egész teriiletére

e Az SZMSZ eldirasait megsértd ,,idegennel” az 6voda dolgozoinak ismertetni kell az
eldirasokat, s ha azoknak tovabbra sem tesz eleget, ki kell utasitani az intézménybdl.

e Az SZMSZ nevelGtestiileti jovahagyassal 1ép hatalyba s hatdrozatlan idére szo6l. Ezzel
egyidejiileg hatdlyon kiviil helyezddik az intézmény el6zd Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata.
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o Az SZMSZ elkészitésekor figyelembe kell venni az intézmény miitkodését befolyasolo
mérési, demografiai, adatok elemzésének eredményeit.

o A tanfeliigyeleti ellendrzések eredményeit, a kordbbi fejlesztési tervekbdl szarmazo
informaciokat beépitjiik az onértékelést kovetd Otéves intézkedési tervbe. Az éves
tervek, €s beszamolok egymasra épiilnek.

o Az onértékelés keretében rogzitett mérési eredmények elemzése, a tanulsagok levonasa,

fejlesztések meghatarozasat kovetéen az intézmény a mérési-értékelési eredmények

fiiggvényében sziikség esetén korrekciot végez.

4. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat jovahagyasaval kapcsolatos

jogok

e Az SZMSZ-t az intézmény vezetdje késziti el, s a nevelotestiilet fogadja el.
o A Sziil6i Munkakdzosség véleményezési joggal €lhet.
e Az SZMSZ-t a fenntartd képviseldje hagyja jova, ha. a fenntartora tobbletkotelezettség

harul
Az SZMSZ-t médositani kell, ha:
o rendelkezései jogszabalyba iitkznek
o jogszabdlyvaltozasok azt kotelezdve teszik
Az SZMSZ mddositasat kérheti:

e azintézmény vezetdje
o nevelGtestiilete
e az Ovoda sziil6i munkakozossége

e a fenntarto
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5. Az intézmény altalanos jellemzoi

A nevelési-oktatasi intézmény legfontosabb adatai:

Az intézmény neve:
Bakonyszentlaszloi Szent Laszlo Ovoda
e Az intézmény tipusa:
Kozszolgaltato koltségvetési szerv, kozintézmény
e Az intézmény székhelye:
8431 Bakonyszentlaszlo, Pet6fi u. 1.
Telefon 88/465-015, 20/590-9023
e Az intézmény korbélyegzojének felirata:
Bakonyszentlaszl6i Szent Laszlo Ovoda kdzepén a magyar cimerrel
e Az intézmény hosszu bélyegzdjének felirata:
Szent Laszlo Ovoda
8431 Bakonyszentlaszlo, Pet6fi S. u. 1.
OM azonosito: 202399
Az intézményi bélyegzok hasznalatara jogosultak:

Az o6voda vezetdje, Ovodavezetd helyettes
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e Az intézmény OM azonositdja:
202399

e Az intézmény alaptevékenysége:
091110 - Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 - Sajatos nevelési igényli gyermekek Ovodai nevelésének, ellatasanak szakmai
feladatai

091140 - Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 - Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 - Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

o Engedélyezett maximalis gyermek/tanulo létszam:

Ovoda (3 csoportos) 80 gyermek

e Az intézmény miikodési teriilete:

Bakonyszentlaszl6, Feny6fd, Bakonygyirot és Romand kézségek

e Az intézmény alapitoja:

Bakonyszentlaszl6 Onkormanyzata

o A fenntartoi feliigyeletet ellato- és az intézmény koltségvetését megallapito szerv:

Bakonyszentlaszl, Feny6f6 Bakonygyirét és Romand Onkormanyzat Intézményfenntartd

Térsulas Tanéacsa
8431 Bakonyszentlaszlo, Vak Bottyan u. 1.

o A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos eléirasokat, feltételeket
Térsulasi szabalyzat hatdrozza meg.

o A koltségvetés végrehajtasara szolgalo szamlaszammal kapcsolatos adatok:
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o A szamlavezetoé pénzintézet neve és cime:

Takarékbank Zrt

Bakonyszentlaszl6 Vak Bottyan utca 2

o Szamlaszam:

59300326-11023036

6 Az intézményi gazdalkodas helyzete:

e Onalléan miikodo koltségvetési szerv

e Az intézmény fenntartasi és miikodési koltségeit a naptari évekre Osszeallitott és a

fenntartd altal jovahagyott koltségvetés iranyozza eld. A fenntartd szervnek kell

gondoskodnia az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges pénzeszkozrol.

e Az intézmény feladatainak ellatdsahoz biztositott vagyon:

A Bakonyszentlaszlo, Petofi u. 1. sz. alatti, 27. helyrajzi szamu ingatlan, a rajta taldlhato,

ovodaval.

A feladatok ellatasdhoz rendelkezésre allnak a leltar szerinti alloeszk6zok, egyéb eszkdzok,

berendezési- és felszerelési targyak.

A vagyon feletti rendelkezés joga:

Az intézmény alaptevékenységének sérelme nélkiil folytathat barmely szervezd, szolgaltatd

feladatot, amelyet a torvény nem tilt, vagy nem utal mas szerv kizarolagos feladat- és

hataskorébe. Az intézmény vallalkozoi feladatot nem folytathat.

15




2E 8D
LY. )

&

Bakonyszentlaszl6i Szent Laszlé Ovoda
Bakonyszentldszl6 Pet6fi utca 1
OM:202399
tel.:20 5909023
email: ovoda73@gmail.com

A tevékenység — eszkOz- €s bérigényen tuli — bevételét az alaptevékenységre kell forditani.

Az intézmény szakmai munkajardl beszamolas rendje:

Evenként a neveldtestiileti értékeld értekezletre meg kell hivni a fenntartd képviselgjét, az

értekezletrdl késziilt jegyzdkonyvet meg kell kiildeni a fenntartonak.

Evente egy alkalommal irasban be kell szamolni a végzett munkarél. A tanfeliigyeleti
ellendrzések eredményeirél az anonimitast figyelembe véve irdsban tajékoztatni kell a

fenntartot.

A tanfeliigyeleti ellendrzések eredményeibdl, a korabbi fejlesztési tervek feliilvizsgalatabol,
szarmaz6 informaciok feldolgozasa, értékelése, €s a tapasztalatok beépitése meg kell torténjen

az Onértekelést kovetd 6t évben.
Az éves munkatervnek 6sszhangban kell lennie a stratégiai dokumentumokkal.
Fenntartoi ellenorzés:

Kiilon 6nkormanyzati terv szerint.

7. A torvényes mukodés alapdokumentumai és a nyilvanossag

e Alapito okirat, amely az intézmény legfontosabb jellemzdit tartalmazza, biztositja az
6voda nyilvantartasba vételét, jogszerli miikodését

e Szervezeti, és Miikodési Szabalyzat

o Helyi Pedagdégiai Program

o Intézményi Hazirend

o Eves Munkaterv
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o Kiilonos kozzétételi lista (229 /2012 Korm. rendelet) -

Az alapdokumentumok nyilvanosak, megtekinthetok, egy-egy példany az oOvodavezetd

iroddjaban, az 6vonodi szobaban, és az intézmény honlapjan.

8. Az intézmény szervezeti felépitése

Ovodavezetd
Ovodavezetd helyettes Ovodapedagogusok

NOKS alkalmazottak

Az intézmény szervezeti, szakmai, és gazdalkodasi tekintetben 6nallo.

Az ovoda sajat készitésli Pedagogiai Program szerint, €s sajat készitésii csoportnapldval

dolgozik.

Alapfeladata: Bakonyszentlaszlo, Bakonygyir6t, Feny6fo, Romand kozség teriiletén ¢lo,
valamint a fenntartd6 dnkormanyzatokkal feladat ellatasi megallapodast koté onkormanyzatok
teriiletén €16 3-6 éves gyermekek oOvodai elldtdsa. A sajatos nevelési igényli gyermekek

nevelése integralt forméaban.

8.1.Az 6vodavezeto

Az 6voda €lén magasabb vezetdi beosztassal az dvodavezetd all, munkdjat helyettes segiti.

Vezetdi megbizdsardl, nyilvanos palydzat utjdn a fenntartd onkorményzatok dontenek.
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Felmentésérol, fegyelmi, és anyagi felel0sséggel kapcsolatos tigyekben a képviseld

testiiletek kozdsen jarnak el.

Felette a munkaltatoi jogokat Bakonyszentlaszlo kozség polgarmestere gyakorolja. A

koltségvetési eldiranyzata felett 6nalloan rendelkezik

o felel az intézmény szakszerli €s torvényes miikodéséért, a takarékos gazdalkodasért, a
vezetoi feladatok dsszehangolasaért

o gondoskodik a pedagogiai program és a személyi és targyi feltételek, 6sszehangolasarol

o felelds az intézmény ellendrzési, mérési, értékelési és rendszerének mikodéséért,

o felelds a tovabbképzési program, a beiskolazési terv elkészitéséért, az alkalmazottak
tovabbképzésének megszervezéséért

o vezeti és elokésziti a neveldtestiileti és alkalmazotti értekezleteket

o gyakorolja a kozvetlen iranyitasdhoz tartozé kozalkalmazottak tekintetében a teljes
munkaltatdi jogkort

o felelds a tervezési, beszamoldasi, informdcioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért
annak hitelességéért, a belso ellendrzés megszervezéséért és mitkodéséért

o gondoskodik a tanulo6i és gyermekbalesetek megeldzésével kapcsolatos, a rendszeres
egészségligyl vizsgalatokkal, valamint a munka- és tlzvédelemmel Osszefiiggd
feladatok ellatasarol

o dont az intézményen beliil felmeriilé hataskori és egyéb vitdkban, ha azokat jogszabaly
vagy az SZMSZ nem utalja mas szerv hataskorébe

o cleget tesz a jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettségeinek a szakszervezeti
szervvel ¢és a kozalkalmazotti képviselovel kapcsolatban, egyiittmiikodik az
egyhazakkal a hit- és vallasoktatdssal kapcsolatos kérdésekben

o teljeskortien képviseli az intézményt kiilsé szervek elétt, de képviseletre eseti vagy
allandé megbizést adhat

o ecllatja a jogszabalyok altal a vezetd hataskorébe utalt, és 4t nem ruhazhaté feladatokat.

o Osszeallitja az intézmény koltségvetési igényét

o cellatja a gazdalkodoi és munkaltatoi jogkorébe tartozo feladatokat
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folyamatosan nyomon koveti a célok megvaldsulasat. rendszeresen meghatarozza az
intézmény erdsségeit és gyengeségeit (a fejlesztési teriileteket), ehhez felhasznélja a
bels6 és a kiils6 intézményértékelés eredményét
iranyitja az intézmény hosszu és rovid tava terveinek lebontéasat és Osszehangolasat,
biztositja azok megvalositasat, értékelését, tovabbfejlesztését
a stratégiai célok eléréséhez sziikséges feladatokat pontosan meghatarozza, melyek
legyenek érthetdk, a feladatok végrehajthatok
a feladatok tervezése soran a nevel6btestiilet bevonasaval a célok elérését értékeli, és a
szlikséges 1épéseket meghatarozza
iranyitja a szakmai onértékelést, felhasznalja az eredményeit
valésagos onértékeléssel rendelkezik
elemzi egy-egy tevékenységét, dontését, intézkedését, modszerét, azok eredményeit,
kovetkezményeit, sziikség esetén valtoztat.
vezet6i hatékonysagat onreflexioja, a kiilsé értékelések alapjan folyamatosan fejleszti
a szakma ¢€s az 6vodavezetés teriiletein keresi az 01j szakmai informdaciokat, és elsajatitja
azokat
folyamatosan fejleszti vezetdi felkésziiltségét, vezetdi képességeit
az 6vodapedagogusok értékelésében a fejlesztd szemléletet érvényesiti, az egyének
erosségeire fokuszal
tamogatja munkatarsait terveik és feladataik teljesitésében, 6sztondzi a neveldtestiilet
tagjait onmaguk fejlesztésére, mithelymunkara, j6 gyakorlatok bemutataséara
alkalmat ad az 6vodapedagdgusoknak szakmai céljaik megvalositasara, a feladatok
szétosztasanal az egyének erdsségeire épit
kezdeményezi, szervezi és 0sztondzi az intézmeényen beliili egyiittmiikodéseket
vezetdi tanacsadd csoportot miikddtet
rendszeresen felméri, milyen szakmai, modszertani tudasra van sziiksége az
intézménynek.
a tovabbképzési programot az intézmény szakmai céljainak, a munkatarsak szakmai
karriertervének megfelelden allitja 6ssze

szorgalmazza a belsd tudasmegosztas kiilonb6zd formait
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az intézményi dontésekbe bevonja az intézmény munkatarsait és partnereit az
informaciokat megosztja az érintettekkel, masok szempontjait, eltérd nézeteit és érdekeit
figyelembe véve hoz dontéseket
személyes kapcsolatot tart az intézmény teljes munkatarsi korével, kelld tapintattal,
szakszeriien oldja meg a konfliktushelyzeteket
az intézmény szervezeti és tanuldsi kultirdjat a tanulasi folyamatot tamogaté rend
jellemzi
tamogatja, 6sztdnzi az innovaciot
az ¢rintettek tdjékoztatdsara tobbféle kommunikacios eszkozt, csatornat (verbdlis,
nyomtatott, elektronikus, kozosségi média stb.) miikddtet.
a megbeszéléseinek, értekezleteinek vezetése a hatékony, szakszerli kommunikacio
alapul.
az intézményi dokumentumokat a jogszabalyoknak megfeleléen hozza nyilvanossagra.
biztositja a folyamatok nyomon kdvethetoségét, ellendrizhetdségét.
elvarja a szabdlyos, korrekt dokumentaciot.
az intézmény munkatdrsai szdmara biztositott a munkdjukhoz sziikséges
informaciokhoz és ismeretekhez val6 hozzaférés.
az értekezletek Osszehivasa célszerliségi alapon torténik, résztvevdéi a témaban
érdekeltek.
a munka értékelésével és elismerésével kapcsolatos informaciok szoban vagy irdsban
folyamatosan eljutnak a munkatarsakhoz
koézremiikddik az intézmény partneri korének azonositdsaban, a partnerek igényeinek és
elégedettségének megismerésében
részt vesz a partnerek képviseldivel €s a partnereket képviseld szervezetekkel (példaul
SZMK) torténd kapcsolattartasban
a helyben szokasos modon tajékoztatja kiilsé partereit (az informacidatadas szobeli,
digitalis vagy papiralapu)
a partnerek tdjékoztatasat és véleményezési lehetdségeinek biztositasat folyamatosan

fejleszti
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e az intézmény vezetése hatékonyan egylittmiikodik a fenntartéval az emberi, pénziigyi
¢s targyi er6forrasok biztositasa érdekében

o felelés az intézmény, ¢és a hasznalt eszk6zok biztonsagos miikodtetésének
megszervezeseert

8.1.1 A vezetoi hataskorok atruhazasa

Az intézmény vezetdje — egyszemélyes feleldsségének érvényesiilése mellett — a kdvetkezd

hataskoroket ruhédzza at:
A képviseleti jogosultsag korébol
e Az intézményegység szakmai képviseletét az intézményvezetd helyettesre
Gazdalkodasi jogkorébol
o Korlatozott gazdalkodasi jogkor az intézményvezetd helyettesre
Munkaltatoi jogkorébol
o Korlatozottan az intézményvezetd helyettesre
A munka- és tiizvédelmi szervezet, illetleg feleldsok tevékenységének iranyitasat
e A munka- és tlizvédelmi felelésre
A kiadmanyozasi (aldairasi) jogkor gyakorldasa

e Az intézmény nevében aldirdsra a vezetd jogosult. A pénziigyi kotelezettséget vallald

iratok kivételével egymagéban ir ala.

A helyettesités rendje

o A vezetOt — akadalyoztatisa esetén- azonnali dontést igénylo kizarolagos hataskorében,

valamint a gazdalkodasi jogkorbe tartozd iigyek kivételével, teljes felelosséggel a
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vezetO-helyettes helyettesiti. A vezetd tartds tavolléte esetén gyakorolja a kizar6lagos
jogkorként fenntartott hataskoroket is. Az Ovodavezetd tartdés tavolléte esetén a
helyettesités a helyettesitési rend alapjan torténik. Tartds tavollétnek mindsiil a legalabb
kéthetes, folyamatos tavollét.

e Reggel 6 6ra 30 perctdl 8 oraig, illetve délutan 15 6ratol 16 ora 30 percig terjedd idoben
a vezetd helyettesitésének ellatasaban kozremitkddnek a munkarend szerint ez iddben
munkat végzé dvodapedagogusok. Intézkedésre a magasabb fizetési fokozatba tartozo
ovodapedagdgus jogosult. Intézkedési jogkore az intézmény mitkddésével, a gyermekek

biztonsdganak megdvasaval 0sszefliggd, azonnali dontést igényld tigyekre terjed ki.

8.2 Az 6vodavezeto-helyettes

Az ovodavezeté-helyettest az ovodavezetd jeldli ki.
Felelos

e a hazi tovabbképzések megszervezéséért

e asziiléi munkak6zosség mikkodésének segitéséért

 a helyettesitési, valamint az ligyeleti beosztas elkészitéséért

e szabadsagok tervezéseéeért, dokumentalasaért

e KIR rendszer miikodéseéért

o tovabbképzési program, beiskolazasi terv elkészitésért

o kozvetleniil szervezi, és irdnyitja a dajkak munkajat

e nevelési terlileten kdzremiikddik a vezetd altal megallapitott teriilet iranyitasaban
o vezetO1 tevekenységét az 6vodavezetd kozvetlen irdnyitasa mellett végzi

o Ovodavezetd akadalyoztatasa esetén ellatja a helyettesitést

8.3. A pedagogus:
Az NKkt. 62. § (1) bekezdésében megfogalmazottokon tal:

o Felkésziil a foglalkozdsok megtartdsara, elvégzi az eldkészitésiikkel kapcsolatos

pedagdgiai feladatokat.
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Az érvényes intézményi pedagogiai programnak, megfelelden felel0sséggel, onalloan,
a sajat modszerei és a munkakdzosség - vezetd altal ellendrzott, valamint a vezetd altal
jovahagyott csoportjara vonatkozo iitemterve szerint nevel.
Az éves lUtemtervben leirt foglalkozasok megtartasa kotelezo.
Szakmai autondémidja, hogy a megfogalmazott és a nevelOtestiilet altal elfogadott
iitemtervi kereteken feliil szabadon vélasztja meg a foglalkozasokhoz a mddszereket és
szakmai anyagot.
Minden nevelési év elso sziil6i értekezletén a sziilokkel ismerteti a gyermekek értékelési
rendszerét, majd évente kétszer (Janudr, majus) irdsban is értékeli a gyermekeket és azt
ismerteti a sziilékkel, melyet alairat.
Menedzseli a tehetséges gyermekeket. Ha erre valamilyen oknal fogva nem képes, ezt
megbeszEli az intézményvezetdvel.
Kiilonos gondot fordit a hatranyos helyzetli gyermekek felzarkoztatasara.
Evente elkésziti, feliilvizsgalja a munkajahoz sziikséges eszkozok jegyzékét, a hianyt és
az amortizaciot jelenti az intézményvezetonek.
Csoportjaban mukodteti a veszélyeztetettséget észleld €s jelzd rendszert.
Csoportjdban elvégzi az egészséges ¢s biztonsagos intézményi milkddtetéssel
kapcsolatos feladatokat.
Munkdjahoz sziikséges ismeretek megszerzését folyamatos onképzéssel gazdagitja.
Adminisztracios tevékenységéhez az informatikai eszk6zok hasznalatanak képességét
folyamatosan fejleszti.
A napi nevelémunkdjahoz sziikséges jogszabalyokat folyamatosan figyeli, és azokat

megfelelden alkalmazza.
Adminisztrativ teendok ellatasa:

Minden foglalkozésrol a csoportnapld vezetése
A felvételi és mulasztasi napld naprakész vezetése

A gyermekek hidnyzasainak igazoldsara szol6 bizonylatok dokumentalasa
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Vezeti a gyermek fejlodését nyomon koveté dokumentaciot, a gyermek anamnézisét,
valamint a testi (latas, hallds, mozgés), szocidlis, érzelmi, erkdlcsi és értelmi
fejlodésével kapcsolatos informacidkat képességekre, készségekre részleteiben
lebontva az dvodai nevelés teljes idoszakara kiterjeddéen
A mérések adatainak vezetése, elemzése, eredmények beépitése a tovabbi fejlesztési
tervekbe
Az intézményvezetés kérésére szociometriai, pedagogiai felmérések elvégzése és
0sszegzese
Statisztikék hatariddre torténd elkészitése
A gyermek, sziil6jének irasbeli nyilatkozatat beszerezi minden olyan 6vodai dontéshez,
amelybdl a sziilore fizetési kotelezettség harul

Sziildi értekezleteken emlékeztetd feljegyzést, jegyzokonyvet készit

Felelossége: a munkakori leirasban, illetve az 6voda bels§ szabalyzataiban ra haruld

feladatokra, illetve a munkajahoz leltar szerinti eszkdzok feleldsségére terjed ki.

Beszamolasi kotelezettsége: Ev végén — meghatarozott szempontok szerint - az egész €ves

teljesitményét kell értékelnie irasban a neveldtestiiletnek.

8.4. A Pedagogiai asszisztens

Tudésanak maximumat adva foglalkozik a gyermekekkel, annak tudataban, hogy
modell szamukra.

Felel a rabizott gyermekek testi épségének megdrzéséért.

Részt vesz a gyerekek jatéktevékenységében, segiti a gyermekek 61tozkodési, étkezési
higiénias szokasainak kialakitasat.

Az 6vodai tevékenységeken segiti az 6ovond munkdjat, kozremikodik az egyéni
fejlesztd, tevékenységhen.

Segiti a hatranyos helyzetli gyermekek felzarkoztatasat, a tehetségek kibontakoztatasat.
Kozremiikodik a gyerekek egészségiigyi vizsgalatainak lebonyolitdsaban, a

balesetvédelemben.
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e Részt vesz a sziil6i értekezleteken, jatszodélutanokon.
e Mikodjon kozre az intézmény rendezvényeinek, kiranduldsok szervezésében,
lebonyolitasdban, ilyenkor feliigyelje a rabizott gyermekeket.

e Munkajahoz sziikséges ismeretek megszerzését folyamatos dnképzéssel gazdagitja.

e Részt vesz a gyermekek intézményen beliili, illetve kiviili szabadidds programjainak

szervezésében, elokészitésében, felligyeli a délutani pihenést.
Szakmai kovetelmények:

Gyermekszeretd  viselkedésével, személyi  gondozottsdgaval, —kommunikéciés ¢és
beszédmintajaval hat az ovodas gyermekek fejlodésére. Tiszteli a gyermeket, a sziildt, a
kollégat kapcsolataira a tapintat, az elfogadéas jellemzd. A tudomdséara jutott pedagogiai
informaciokat titokként kezeli. A nevelést segité dolgozok a gyermekekrdl a sziiléknek
tajékoztatast nem adhatnak. Nevelési kérdésekben az érdeklédd sziildket tapintatosan az
o6vodapedagdgushoz irdnyitjak.

8.5. A dajka:

o Biztositja a pedagogiai munkéhoz sziikséges higiénés feltételeket, kozremiikodik
a gyermek egész napi gondozdsiban a kornyezet rendjének, tisztasaganak

megteremtésében.

o Elldja a kornyezetgondozasi és baleset-megelézési teenddket, kisebb

baleseteknél elsdsegélyt nyujt.

o A biztonsagos jaték feltételeinek megteremtése, - a jatékeszkozok kezelése,

tisztan tartasa, — baleset és fertézésveszEly elkertilése

e Munkgjat a gyermek ovodai napirendjéhez igazodva az 6vondk irdnyitdsa mellett

szervezi €s végzi.
o Segit a gyermekek gondozasaban, oltoztetésében, a tisztalkodasi teendok ellatasaban.

o Az étkezések kulturdlt lebonyolitasaban aktivan kozremikodik, segit az ételek

kiosztasaban, az edények leszedésében.
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e A nyugodt pihenés feltételeinek megteremtéséhez lerakja az agyakat, agynemiiket, a

csoport kialakult rendjének és a gyermekek jelének figyelembevételével.
o A terem szelldztetésérdl gondoskodik lefekvés elott.

e A jaték- ¢és egyéb tevékenységekhez sziikséges eszkozok eldkészitésében

kézremuik6dik, az 6vond utmutatasait kovetve.
o A gyermek érkezésekor és tdvozasakor sziikség szerint segit az 6ltozében.

e Segiti a neveldmunkat, a gyermekek szokasrendjének alakulédsat, sziikség esetén 10

fonél kevesebb gyermek feliigyeletét rovid idore ellatja.

o Sétak, kirandulasok alkalméval az d6vodapedagogusokat segitve kiséri a gyermek-

csoportot, feliigyelve a biztonsagos kozlekedésre.
e A napkdzben megbetegedett gyermekeket feliigyeli, dpolja, amig a sziild érte nem jon.
e Arédbizott ndvények gondozasban részt vesz.
Szakmai kovetelmények:

Gyermekszeretd  viselkedésével, személyi gondozottsdgaval, kommunikacids ¢és
beszédmintajaval hat az 6vodas gyermekek fejlodésére. Tiszteli a gyermeket, a sziil6t, a
kollégat kapcsolataira a tapintat, az elfogadas jellemzé. A tudoméséara jutott pedagdgiai
informaciokat titokként kezeli. A neveld munkat segité dolgozok a gyermekekrol a sziiloknek
tdjékoztatdst nem adhatnak. Nevelési kérdésekben az érdeklddd sziiloket tapintatosan az

ovodapedagdgushoz irdnyitjak.

Minden csoportba egy dajka van beosztva.
8.5.Az alkalmazotti kozosség és a nevelotestiilet

8.5.1. Alkalmazotti kozosség

Az intézmény alkalmazotti k6zosségének munkdjara, egyiittmiitkodésére a magas szintli belso

igényesség, hatékonysag jellemzo.
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Az intézmény dolgozéi kozalkalmazottak, ezért munkavégzésiikkel —kapcsolatos
kotelességeiket és jogaikat a Munka torvénykonyve mellett a Kozalkalmazottak jogallasarol
sz6lo torvény (Kjt.) szabalyozza. Az alkalmazottak egy része nevel6-oktatdé munkat végzo
ovodapedagogus, a tobbi dolgozd a nevelo-oktaté munkat kozvetleniil segité mas

kozalkalmazott. Az alkalmazotti kozosségnek az oOvodaban foglalkoztatott valamennyi

kozalkalmazott tagja.
Az alkalmazotti kozosség jogai

Az alkalmazotti kozosséget és azok képviseldit jogszabalyban meghatarozott részvételi,
javaslattételi, véleményezési, egyetértési és dontési jogok illetik meg, melyet képességiik,
szakértelmiik, érdeklddésiik szerint gyakorolhatnak. Az intézményvezetés megvizsgalja a

felmeriilt otletek beilleszthetdségét a fejlesztési folyamatokba.

o Részvételi jog illeti meg az intézmény minden dolgozojat és kozosségét azokon a
rendezvényeken, amelyekre meghivot kap. A jogszabalyban biztositott véleményezési
és javaslattételi joggal rendelkezd kozosségeken kiviil az 6voda miikddési korébe
tartoz6 kérdésekben javaslatot tehet, véleményt nyilvanithat az 6voda minden
kozalkalmazottja és kozossége. Az elhangzott javaslatokat €s véleményeket a dontés
elokészités soran a dontési jogkor gyakorlojanak mérlegelnie kell.

o [Egyetértési jog az intézkedés meghozatalanak feltétele. A jogkor gyakorloja az adott
kérdésben csak Uigy rendelkezhet, ha az egyetértésre jogosult személy, vagy kozosség
az intézkedéssel ténylegesen egyetért.

e A dontési jog a rendelkezd személy, vagy testiilet szamara kizardlagos intézkedési jog,
amelyet jogszabalyok biztositanak. Személyes jogkor esetén a jogkor gyakorloja teljes
felelosséggel egy személyben — testiileti jogkor esetén a testlilet egyszerli tobbség
(50%+110) alapjan dont. A testiilet akkor hatarozatképes, ha kétharmad része jelen

van.

A dontési jogkor gyakorlojanak az irasban kifejtett javaslattal, véleménnyel kapcsolatos

allaspontjat a javaslattevovel, véleményezdvel k6zolni kell.
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Az alkalmazotti kozosség tagjainak részletes feladatait a személyre sz6l6 munkakori

leirasok szabalyozzak.

e Az 6voda dolgozobdit a magasabb szabalyok eldirdsai és a fenntartd engedélyezése
alapjan megallapitott munkakorokre az intézményvezetdje alkalmazza.

e Munkdjukat munkakéri leirasaik alapjan végzik.

e Minden dolgozé koteles a munkaido megkezdése elott 15 perccel a munkavégzés
helyén megjelenni, munkaidé letelte utin 10 percet a nap soran hasznalt
foglalkozasi eszkozok szertarba torténd visszarakasaval tolteni.

e Az éves munkatervben rogzitett feladatok elvégzésére (linnepek, fogadoorak,
szliloértekezletek stb.) a pedagogus, kotelezd oraszamanak letoltése utan, illetve pihend
napon is berendelhetd 40 6ras munka idejének terhére.

e A szabadsidgok kiaddsa a vezetd helyettessel egyeztetett, ¢és altala elkészitett
szabadsagolasi terv alapjan torténik

o A tavolmaradast legkésébb reggel 7 oraig jelenteni kell a vezetonek.

o Személyi és munkatigyekben az 6voda vezetdjének egyetértési joga van.

« Ovodai alkalmazott munkaidében csak siirgds esetben, a vezetd engedélyével hagyhatja
el az intézményt

e Az 6voda sajatos helyzete miatt sem a munkakozi sziinetre, sem az ebédsziinetre nem.
tart igényt az intézmény

o Pedagdgus munkaiddé beosztast csak a vezetd eldzetes engedélyével, a lebonyolitas
modjanak megjelolésével cserélheti el

¢ A munkakori leirds mintak az SZMSZ mellékleteként talalhatok

8.5. 2. A nevelotestiilet

Az intézmény neveldtestiiletét a nevelési intézményben kozalkalmazotti jogviszony,

munkaviszony keretében pedagdgus munkakorben foglalkoztatottak kozossége alkotja.
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A neveldtestiilet hatdrozza meg alapvetden az intézmény tartalmi munkéjat. A munkavégzéssel
kapcsolatos jogaikat és kotelességeiket, a koznevelési torvény ¢és végrehajtasi rendeletei, a

munka torvénykonyve ¢s a kozalkalmazotti torvény szabalyozza.

A nevelotestiilet a kdznevelési torvény alapjan meghatarozott jogositvanyokkal rendelkezd
testiilet, amely a nevelési kérdésekben az intézmény legfontosabb tanacskozé és dontéshozo
szerve, torvényben tovabba az e szabalyzatban meghatarozott kérdésekben ¢és mas
jogszabalyokban meghatarozott kérdésekben dontési, véleményezd €s javaslattevd jogkorrel

rendelkezik.
A neveldtestiilet miikodésére vonatkozé altalanos szabalyok

A nevel6testiilet jogallasat, dontési, véleményezési és javaslattételi jogkorét az Nkt. 70. §. (2)

bekezdése, valamint annak végrehajtasi rendelete hatdrozza meg.

A nevelGtestiilet véleményez6 ¢s javaslattételi jogkorrel rendelkezik minden, az intézményt

érintd tigyben.
A nevelGtestiilet dontési jogkore:

e apedagdgiai program elfogadasa

e az SZMSZ elfogadasa

e az éves munkaterv elfogadasa

e az 6voda munkdjat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok elfogadasa

e atovabbképzési program elfogadasa

e aneveldtestiilet képviseletében eljard pedagdgus kivalasztasa

e ahdazirend elfogadasa

e az intézményvezetdi palyazathoz készitett vezetdi programmal Osszefliggd szakmai
vélemény kialakitasa

e jogszabalyban meghatarozott mas ligyekben
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8.5.3. A neveldtestiileti értekezlet elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos

rendelkezések
A neveldtestiilet a nevelési év folyaman rendes €s sziikség szerint rendkiviili értekezletet tart.

Rendkiviili neveldtestiileti értekezlet hivhat6 Ossze az o6voda lényeges problémadinak
megoldasara, ha a neveldtestiilet tagjainak egyharmada, valamint a K6zalkalmazotti Képviseld
vagy az oOvoda vezetdje sziikségesnek latjak. A rendkiviili nevelGtestiileti értekezletet

foglalkozasi id6n kiviil a kezdeményezést6l szamitott nyolc napon beliil kell 6sszehivni.

A rendkiviili neveldtestiileti értekezlet dsszehivasdnak neveldtestiileti kezdeményezéséhez a

pedagdgusok egyharmadénak aldirasa, valamint az ok megjelolése sziikséges.

Rendkiviili nevel6testiileti értekezletet kell 6sszehivni 8 napon beliil akkor is, ha azt a Sziil6i
Szervezet kezdeményezte, annak eldontéséért, hogy a neveldtestiilet a kezdeményezést

elfogadja e.

Az 6voda rendes neveldtestiilet értekezleteit az 6voda munkatervében meghatarozott

napirenddel és idéponttal az intézmény vezetdje hivja dssze, és késziti eld.
A nevel6testiilet irasos eldterjesztés alapjan targyalja

e apedagodgiai program

e azSZMSZ

e ahazirend

e amunkaterv

e az 6vodai munkdra irdnyuld atfogo6 elemzés

e abeszamolo elfogadasaval kapcsolatos napirendi pontokat

Az intézményvezetd az eldterjesztés irdsos anyagat a nevelOtestiileti értekezlet eldtt legalabb

nyolc nappal atadja a nevelGtestiilet tagjainak.
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A nevelGtestiileti értekezlet levezetését az intézményvezetd, akadalyoztatasa eSetén a helyettes
latja el. A jegyzOkonyv hitelesitésére a jegyzOkonyvvezeté jogosult. Ha a nevelGtestiilet
egyszerll szo6tobbséggel hozhatdo dontésekor szavazategyenlOség keletkezik, a hatarozatot az

intézményvezetd szavazata donti el.

A nevelGtestiilet dontéseit hatarozati formaban kell megszovegezni. A hatdrozatokat
targyévenként sorszamozni Kell, és azokat nyilvantartasba kell venni (nevel6testiileti értekezlet

jegyzOkonyveinek melléklete).

A neveldtestiileti, alkalmazotti értekezletekrél lényegkiemeld, emlékeztetd jegyzokonyv

késziil, mely tartalmazza:

e ahelyet, id6t, az értekezlet napirendi pontjait, a jegyzékonyvvezetd nevét
e ajelenlévik nevét, szamat

e azigazoltan, illetve igazolatlanul tdvollévok nevét

e ameghivottak nevét

o ajelenlévOk hozzaszolasat

e amoddosito javaslatok egyenkénti megszavaztatasat

o ahatarozat elfogaddsanak szavazasi ardnyat

A jegyzOkonyvet az értekezletet kovetd harom munkanapon beliil el kell késziteni. A
jegyzokonyvet az intézményvezetd, a jegyzOkonyvvezetd irja ald. A jegyzokonyvhoz csatolni

kell a napirendi pontokat rogzitd jelenléti ivet, melyet a jegyzokonyvet alairok hitelesitenek.

A neveldtestiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Dontéseit és
hatarozatait - kivéve jogszabalyban meghatarozott titkos szavazas esetén — nyilt szavazéssal,
egyszerli szotobbséggel hozza. Az intézményvezetéi megbizassal kapcsolatos rendkiviili
nevelOtestiileti értekezlethez a nevelOtestiilet kétharmadanak, az alkalmazotti k&zosség
értekezletének hatdrozatképességéhez az oOvodaban dolgozok kétharmadanak jelenléte
szlikséges. A hatarozatképesség eldontésénél figyelmen kiviil kell hagyni azt, akinek

kozalkalmazotti jogviszonya sziinetel, amennyiben a meghivas ellenére nem jelent meg. A
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neveldtestiilet véleményét irasba foglalja, mely tartalmazza a szakmai munkak6zOsség
véleményét is. Az intézmény vezetésére vonatkozd program ¢és fejlesztési elképzelések
tamogatasardl (vagy elutasitasarol) a nevelGtestiilet titkos szavazassal hataroz, egyébként

dontéseit nyilt szavazassal hozza.

8.5.4. A nevelétestiilet feladatkorébe tartozé iigyek atruhazasa

e A nevel6testiilet a feladatkorébe tartozo ligyek elokészitésére vagy eldontésére tagjaibol
— meghatarozott idore vagy alkalmilag — bizottsdgot hozhat létre, illetve egyes
jogkoreinek gyakorlasat atruhazhatja a szakmai munkakodzosségre.

e Az atruhazott jogkor gyakorloja a nevelOtestiiletet t4jékoztatni koteles — a
munkatervben meghatarozott nevel6testiileti értekezleten vagy rendkiviili esetben
azonnal — azokroél az ligyekrél, amelyekben a nevelGtestiilet megbizasabdl eljar.

e A megbizast az 6voda vezetdje a feladat ellatasara, annak idétartamara, hatarozott idére

adja, (kivéve a vezet6 valasztast bonyolito bizottsag).
A megbizasnak tartalmaznia kell

o a bizottsag feladatat

o a bizottsag hataskorét

o aneveldtestiilet elvarasat
o abeszamolas form4jat

o a bizottsag vezetdjének, tagjainak megbizasat
Ilyen bizottsag lehet

o Palyazatfigyeld és készitd bizottsag
e Panaszt kivizsgalo bizottsag

o Program bevalast vizsgalo bizottsag

A neveldtestiilet az éves munkatervében rogziti a nevelési évben miikkodd bizottsagot, a

bizottsagok vezetdjének, tagjainak nevét, meghatarozott esetben az eljarasrendet.
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8.5.5. A neveldtestiilet tagjai az 6vodapedagogusok

Felettiik az altalanos munkaltatéi jogokat az intézményvezetd gyakorolja. Jogszabalyokban
megfogalmazott €s sajat teriiletiiket érint6 kérdésekben véleményezési és javaslattevo jogkorrel
rendelkez6 kozosséget alkotnak. Intézményilinkben 6t 6vodapedagdgus dolgozik heti valtasban.

Kozvetlen felettesiik az 6vodavezeto.

A nevel6testiilet kapcsolattartasa az intézményvezetdvel a megbizott pedagdgus-vezetdk ¢és a

valasztott képviseldk utjan valosul meg.
A kapcsolattartas forumai:

o kiilonbozo értekezletek

o megbeszélések
Ezen forumok idOpontjat az intézményi munkaterv hatdrozza meg.
Az intézményvezetés tagjai kotelesek:

e az intézményvezetés iilései utdn tdjékoztatni az irdnyitasuk ald tartozé pedagdgusokat
az ulés dontéseirol, hatarozatairol
e az iranyitasuk ald tartoz6 pedagdgusok kérdéseit, véleményét, javaslatait kikozvetiteni

az intézményvezetés felé.

A neveldk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg valasztott

képviseldjilik utjan kozolhetik az intézményvezetéssel.

8.6. A gyermekek jogallasa

Belépés - kibocsatas az 6vodaban
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A gyermekek felvétele a beiratkozds alapjan torténik, felvételre keriilhet az a gyermek, a

e Dbetoltotte a harmadik évét
e f¢l éven beliil betolti a 3. életévét és minden 3. életévet betdltott gyerek
6vodai ellatasat biztositotta az intézmény

e gondviseldje beiratta az 6vodaba
Bedvodazasi korzeten kiviilrdl is fogadunk gyermekeket sziil6i igény alapjan.
Megsziinik a gyermek ovodai ellatdsa, ha

e iskolassa valik
e korban elérte a torvény altal maximalisan engedélyezett hatart

e gondviseldje lemond az évodai helyrdl
Gyermek ovodai tavolmaradasa

Ha a sziild a gyermekét barmely ok miatt nem kivanja 6vodaba vinni, legaldbb egy
munkanappal megel6zéen, irasban tajékoztatni kell az ovodapedagdgust. Ha a gyermek
tdvolmaradasa elére nem lathatd, azt a hianyzas napjan lehetbleg 9 o6rdig be kell jelenteni a

csoportvezetd ovondnek.
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

e a szild eldzetesen irasban (az Ovoda formanyomtatvanydn) kéri gyermeke
tadvolmaradasanak engedélyezését.

o agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja

e a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettsegének eleget tenni.
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Az 6vodas gyermek 6t napot meg nem haladé tavolmaradasat a csoportvezeté 6vono, az

ot napot meghalado alkalmanként tavolmaradast, pedig az 6vodavezeto engedélyezheti.
Fert6zo betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van a csoportvezetd 6vononél.

Ha a gyermek, betegség miatt hianyzik, csak orvosi igazolassal hozhaté ismét 6vodaba.

A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

Az ¢étkezést a gyermekek a 190/2015(VI1.20) Kormanyrendelet értelmében a sziildi nyilatkozat
alapjan téritésmentesen veszik igénybe. Azon gyermekek szdmara, akik nem tartoznak a
rendelet hatdlya ald, a Bakonyszentlaszl6i Képvisel6testiilet dontése értelmében ingyenes

étkezést biztosit az Snkorményzat.

9. Az intézmény miikodési rendje
Az 6voda épiiletét a Magyar Koztarsasag cimerével €s zaszldjaval kell ellatni.

Az intézmény 5 napos munkarenddel, egész éven dar folyamatosan miikddik.
(hétf6t6l-péntekig)

1. A nyitva-tartassal kapcsolatos intézkedések:

e az 6voda épiiletének nyitva-tartasa: 6 6ra 30 perctdl - délutan 16 ora 30 percig. (napi 10
ora)

o Az intézmény vezetdjével €s a fenntartoval tortént eldzetes egyeztetés alapjan az épiilet
ettdl eltérd idépontban, illetve szombaton és vasarnap is nyitva tarthato

o Rendezvények estén a nyitvatartasi id6tdl valo eltérést a fenntartd engedélyezi

e A nyitvatartasi idején beliil az 6vodaban egy vezetdnek vagy az allando helyettesitéssel
megbizott pedagoégusnak az intézményben kell tartozkodnia.

e A vezetdék benntartdzkodasan kiviili iddben a helyettesités rendje szerint torténik a

vezetOi feladatok ellatasa.
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Az intézmény lizemeltetése a fenntartd altal engedélyezett zarva tartas alatt sziinetel.
Ilyenkor torténik a sziikség szerinti felujitas, karbantartas, valamint a nagytakaritas. A
gyermekek ellatadsara vonatkozoé igényeket majus honapban felmérjiik.
Unnepekkel 6sszefiiggd munkarend-véltozas, nevelés nélkiili munkanapok esetén a
sziiloket hét nappal korabban tajékoztatni kell a nyitva-tartds modosulasarol.
Az altalanos iskolai sziinetek, munkanap atcsoportositasok ideje alatt, ha a
gyermeklétszam 10 f6 ald csokken zarva tart az intézmény,
Az 6voda zarva tartasat a fenntartd engedélyezi.
Ez idg alatt az irodai ligyeletet heti egy alkalomra kell megszervezni.

Az intézmény nyitva tartdsanak megvaltozasardl a sziiloket — legaldbb 5 munkanappal

elobb — tajékoztatni kell.

A sziiloi igények alapjan szervez6dd onkoltséges

szolgaltatasokon valo részvétel szabalyai:

a szilé onkéntes elhatarozdsan alapulod eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda
alkalmazottja

tudomasul veszi, hogy ezen 1d6 alatt az 6vodat nem terheli feleldsség

a vezetd ¢és a szolgaltatdst nyujtdé kozotti egylittmiikodés feltételeit meghatarozo

dokumentum elkészitése vezetdi feladat

A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

Az O6vodaban barmilyen kiils6, Onkoltséges szolgaltatdst a nyitvatartdsi idében csak

6vodapedagdgus végzettségli személy tarthat, kivéve a hitoktatas.
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11. A pedagogiai munka belso ellenorzése

A belso ellenorzés legfontosabb feladata az Ovodaban folyd pedagogiai tevékenység

hatékonysaganak mérése. Az ellenorzési tervet az 6vodavezetd késziti el.

o Az ellenOrzési terv tartalmazza az ellendrzés teriileteit, modszereit és litemezését.

e Az ellendrzési tervet az 6vodaban nyilvanossagra kell hozni.

Az ovodavezetd minden 6vodapedagdégus munkajat legalabb egy alkalommal értékeli a
nevelési év soran. Az egyes nevelési teriiletek ellendrzésébe bevonhatja a vezetd allando
helyettesitésével megbizott 6vonot, és a BECS tagokat az ellendrzésre kijelolt teriiletiikon. Az
ellendrzés tapasztalatait az érintett 6vodapedagogussal ismertetni kell, aki arra irasban
¢szrevételt tehet. A nevelési évzaro értekezletén értékelni kell a pedagdgiai munka belsd
ellendrzésének eredményeit, illetdleg az ellendrzés altalanosithatod tapasztalatait, megallapitva
az esetleges hianyossagok megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket. Az ellendrzési tervben

nem szerepld, rendkiviili ellendrzésrdl az 6vodavezetd dont.

12. Fegyelmi felelosségre vonas

Fegyelmi vétséget kovet el az a dolgozd, aki kozalkalmazotti jogviszonyabol szarmazo
Iényeges kotelezettségét vétkesen megszegi, vagy enyhébb foku vétséget szobeli ill. irasbeli
figyelmeztetés utan ismételten elkovet. Szandékosan, illetve sulyos gondatlansaggal
elkovetett fegyelmi vétség alapos gyanuja esetén az eljaras meginditasa kotelezod. Kotelez6 a
fegyelmi eljaras meginditasa akkor is, ha a dolgozoé sajat maga kéri.

A fegyelmi eljaras meginditasa az intézményvezetd (munkaltato) feladata.

Lépései:
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Az intézményvezeto irasban elrendeli a fegyelmi eljarast, és ezzel egy idOben az ligy
kivizsgalasara vizsgalobiztost jeldl ki a fegyelmi eljaras ala vont dolgozénal magasabb
beosztasu, ill. besorolast kozalkalmazottak kozil.
A vizsgalobiztos 15 napon beliil kételes a vizsgalatot lefolytatni, ezen beliil a fegyelmi eljaras
ala vont dolgoz6t meghallgatni. A vizsgalat lezarasatol szamitott 8 napon beliil koteles az tigy
Osszes dokumentumat, sajat leirt véleményével egyiitt az intézményvezetdnek atadni. A
vizsgalobiztos elbterjesztését kovetd 8 napon beliil haromtagu fegyelmi tanacs hataroz az
iigyben. A fegyelmi tanacs elndke az intézményvezetd (munkaltatd), aki ezt a jogkorét az
eljaras ala vontnal magasabb beosztasu vagy besorolasti dolgozoéra atruhézhatja.
A fegyelmi tanacs zart {ilésen, szotobbséggel hatdroz, amelyet nyilt szavazassal hoz meg. A
dontést irasbeli hatarozatba kell foglalni.
A hatérozat ellen, a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil a dolgozo birésaghoz fordulhat.
A fegyelmi hatarozatot az ellene benyujtott kereset jogerds birosagi elbiralasaig végrehajtani
nem szabad.
A fegyelmi vétséget elkovetd dolgozdval szemben kiszabhato fegyelmi biintetés:

® megrovas

e az elémeneteli rendszerben torténd varakozasi ido legfeljebb egy évvel torténd

meghosszabbitdsa
e jogszabdly alapjan adomanyozott cimtdl valé megfosztas
e magasabb vezetdi beosztas, vezetdi beosztas visszavonasa

e clbocsatas
A kiszabott fegyelmi biintetés legfeljebb egy évre felfliggeszthetd. Ha a probaidd eredményes,
ugy kell tekinteni, mintha a vétkes nem részestilt volna fegyelmi biintetésben.
A kozalkalmazotti jogviszonybdl szarmazo 1ényeges kotelezettség vétkes megszegésének
mindstil:

e igazolatlan tavollét

e italozas a munkahelyen

e ittas allapotban torténd megjelenés a munkahelyen
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e gondatlansagbol baleset eldidézése.
Fegyelmi vétségnek mindsiil:
o késés
e munkakori feladatok (munkakori leirasba rogzitettek) elhanyagolasa

e szakmai munka elhanyagolasa

e szervezeti és mikodési szabalyban rogzitettek megsértése.

13. Kapcsolat a sziil6i szervezettel

Az ovodaban a sziiléknek az oktatasi torvényben meghatirozott jogaik érvényesitésére,
kotelességiik teljesitése érdekében sziildi munkakozosség (SZMK) mikodik. A csoportok
szlil61 munkako6zdsségeit az egy csoportba jaroé gyermekek sziilei alkotjdk. A csoportok sziil6i
munkako6zosségi kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat csoportvezetd 6vondk segitségével
juttatjak el az intézmény vezetdségéhez. Az intézményi sziil6i munkakozosség legmagasabb
dontéshoz6 szerve az 6vodai SZMK viélasztmany, melynek munkajadban a csoport-sziiléi
munkakozosségek tagjai vehetnek részt. Az intézményi SZMK valasztmanya a sziil6k javaslatai

alapjan megvalasztja az alabbi tisztségviseldit:

e ¢lnok

e pénztaros

Az intézményi SZMK elndke kozvetleniil az intézményvezetdvel tart kapcsolatot. Az
intézményi SZMK valasztméanya csak akkor hatarozatképes, ha azon az érdekelteknek tobb
mint 50 %-a jelen van. Dontéseit nyilt szavazassal, egyszerli szOotobbséggel hozza. Az
intézményil SZMK képviseldje az intézményvezetdnek tanévenként legalabb egy alkalommal

tajékoztatast ad az intézmény tevékenységérol, feladatairol.
Az intézményi sziil6i munkakozosséget az aldabbi jogok illetik meg:

o megvalasztja sajat tisztségviseldit
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o kialakitja sajat miikodési rendjét
e azintézményi munkatervhez igazodva elkésziti sajat munkatervét

o képviseli a sziil6ket az oktatasi torvényben megfogalmazott jogaik érvényesitésében

Véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a sziilokkel és a gyermekekkel/tanulokkal kapcsolatos
valamennyi kérdésben. Az 6vodai szintli sziildi munkakozdsség vezetdjével az dvodavezeto, a
csoportszintli ligyekben a csoport sziiléi munkakdzosségének képviseldivel a csoportvezetd
6vond tart kozvetlen kapcesolatot. Az 6vodai sziiléi munkakdzosség vezetdjét meg kell hivni a
nevelOtestiileti értekezlet azon napirendi pontjainak targyalasahoz, amely ligyekben jogszabaly
vagy a szervezeti ¢s miikodési szabalyzat a sziil6i munkak6zosség részére véleményezési jogot

biztosit.

13.1. Az 6vodai sziil6i munkakozosség részére biztositott jogok
Véleményezési jogot gyakorol
a) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatnak

o agyermekek fogadasat
e avezetdk €s a sziildi munkakozosség kozotti kapesolattartas modjat

o az Unnepélyek, megemlékezések rendjét szabalyozo részeiben,
b) Hazirend megallapitasaban

o asziildket anyagilag is érintd tigyekben
o aszildi értekezletek napirendjének meghatarozasaban
e az dvoda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban

¢ a munkatervnek a sziiloket is érinto részeiben

13.2.. Sziil6kkel valé kapcsolattartas

Az Ovoda egészének életérdl, az ovodai munkatervrol, az aktualis feladatokrol az

intézményvezeto
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e 3z intézményi honlapon
o alkalmanként facebookon

e acsoportvezetd 6vondk sziildi értekezleten tajékoztatjak a sziiloket.
A gyermekek egyéni haladasaval kapcsolatos tajékoztatasra az alabbi forumok szolgalnak:

o csaladlatogatés (sziikség esetén)
e sziildi értekezlet
o fogaddora

e nyilt nap
A sziiloi értekezletek és a fogadooradk idejét az intézményi munkaterv tartalmazza.

A szilék kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy

valasztott képviseldik utjan kozolhetik az intézmény vezetdségével, neveldtestiiletével.

A szililok, vagy mas érdeklodok az intézmény pedagogiai programjarol, szervezeti ¢s mikodési
szabalyzatardl és hazirendjérdl az 6voda vezetdjétdl, az SZMSZ-ben meghatarozott forumokon

kérhetnek tajékoztatast.

Az 6voda pedagogiai programja nyilvanos, minden érdekl6dd szdmara elérhetd, megtekinthetd.

/ www.bakonyszentlaszlo.hu honlapon!/

14. A kiilsé kapcsolatok rendszere

Az intézményi munka megfeleld szintli irdnyitdsanak érdekében az intézmény-vezetésnek

allando munkakapcsolatban kell allnia a kovetkezo intézményekkel:

o a fenntartokkal
o egészségligyi szolgalattal

o agyermekjoléti szolgalattal
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o pedagogiai szakszolgalattal

Az eredményes nevel6 munka érdekében az intézmény rendszeres munkakapcsolatot tart fenn

a kovetkezd szervezetekkel:

o Bakonyszentlaszld Ciklamen Alapitvany kuratdriumaval

o Egyhézak képviseldivel

o Sziil61 Munkakozosségek vezetdivel

o Kulturalis és miivelddési intézményekkel

o A pedagogiai szakmai szolgaltatasok ellatasara létrehozott intézményekkel.

e A magatartasi, ¢és egyéb zavarral kiizd6 gyerekek vizsgalataban, a gyermekek
fejlesztésének, iskolai alkalmassdganak, elbiralasaban sziikség szerint koézremiikodo
Pannonhalmi Pedagogiai Szakszolgalattal az oOvodavezetd allapodik meg az
egylittmiikdés formaiban.

e Az altalanos iskola képviseldjével egylittmiikddiink, hogy megkonnyitsiik a gyermekek
iskolai beilleszkedését.

e Az dvoda vezetje folyamatosan kapcsolatot tart a gyermekjoléti szolgalattal.

o Az egészségiigyi szolgaltatoval vald kapcsolattartds az 6vodavezetd feladata. (védond,

fogorvos, haziorvos)

15. Az iinnepek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok apolasa

A gyermekek miisorral linnepelnek a kovetkezd iinnepélyek alkalmaval:

o Iddsek Napja /Kulttrhaz/
« Mikulds /Ovoda/

« Karacsony /Ovoda/

e Nonap /Kultarhaz/

e Miarcius 15 /Ovoda/

e Majélis /Szabadtér/
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« Anyék napja /Ovoda/
o Evzars /Ovoda/

o Falunap /Szabadtér/

Az tinnepek egy része nyilvanos, melyet az éves munkaterv rogzit. Anyéak napja és az Evzard

iinnepély azonos idépontban is szervezhetd. Ezekre meghivhatok sziilok és mas vendégek is.
Az linneplé€s a tornaszobaban torténik.
A gyermeki élet hagyomanyos iinnepei az 6vodaban:

e Mikulas

o Karacsony

o Farsang
o Husvét
e Majilis

e Gyermeknap

Megiinnepléseik modjat, az iinnepért felelds csoportok nevét az éves munkaterv tartalmazza.

Csoporton beliil kozos megemlékezeés torténik a gyermekek név- és sziiletésnapja alkalmabol.

Népi hagyomanyok apolasa korében torténik a

o jeles napokhoz kapcsolodo szokasok megismertetése

e népi kézmiives-technikakkal valé ismerkedés

Tanulmanyi kirdndulasok, sétdk, mozi- és szinhdzlatogatés, sportnapok szervezése a munkaterv

szerint torténik.

Az 6voda csoportjai évente, az igényeknek megfeleld alkalommal, részt vesznek kozségi

iinnepélyeken is.

Nevelokkel kapcsolatos rendezvényeink:
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o hazi bemutato szervezése

o tovabbképzésen, tanfolyamon szerzett ismeretek atadasa
e azujonnan belépd dolgozok koszontése, felkarolasa

o nyugdijba mendk bucsuztatasa

e koz0s linnepélyek szervezése: névnapok

16. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati

rendje

Az oOvoda létesitményeit ¢és helyiségeit az intézmény nyitva tartdsdnak ideje alatt
rendeltetésiiknek megfeleléen lehet hasznalni. Az o6voda nyitvatartasi ideje alatt csak
o6vodapedagogus végzettségli személy foglalkozhat a gyerekekkel, kivéve az egyhéazak

képviseloi.

Az 6voda altal szervezett, valamint a sziilok részvételével tartott rendezvények alkalmaval az

ovoda helyiségeinek hasznalati rendjét az 6vodavezetd allapitja meg.

Hivatalos iigyintézés az ovodavezetdi iroddaban torténik
Az 6vodat reggel, a munkarend szerint legkorabban érkezd dolgozo nyitja ki.
Az ételszallitas, a konyhahoz tartozé kiilon bejaraton, a megallapodas szerinti iddben torténik.

A konyhaban csak egészségiigyi konyvvel rendelkezo személy tartozkodhat!
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16.1. Belépés és benntartozkodas azok részére, akik nem allnak

jogviszonyban az intézménnyel

Az intézménnyel jogviszonyban nem allok intézménybe Iépése €s ott tartozkodasa a kovetkezok

szerint torténhet:

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartézkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a

gyermek elvitelére jogosult személy arra az idétartamra, amely

e A gyermek érkezésekor: a gyermek atoltoztetéséhez és ovondnek feliigyeletre
atadasahoz, valamint a kiséro tavozasahoz sziikséges
e A gyermek tivozasakor: a gyermek 6vondtol vald atvételéhez, atoltdoztetéséhez,

valamint a tdvozashoz sziikséges

Ezekben az idépontokban, az intézmény dolgozéi meghatarozott rend szerint tartanak

ligyeletet.
Kiilon engedély és feliigyelet mellett tarté6zkodhat az intézményben

e A gyermek érkezésekor és tavozasakor: a gyermeket hozo és a gyermek elvitelére
jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi rendjében meghatarozott
id6ben érkezik az intézménybe

e Valamint minden mas személy

A kiilon engedélyt az dvoda vezetdjétdl kell kérni. Csak az altala adott szobeli engedély, és

sziikség szerint, egy dolgozo feliigyelete mellett lehet az intézményben tartozkodni.
Nem kell a tartozkodasra engedélyt kérni

e A sziilének, a gondviselének az 6voda 4ltal tartott értekezletekre, meghivott
programokra val6 érkezésekor.

e A meghivottaknak az 6voda valamely rendezvényén vald részvételkor.
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Az intézménnyel jogviszonyban nem allok intézménybe lépése, benntartézkodasa, a

kovetkezok szerint torténhet:

e Az 6vodaba érkezoket egy alkalmazott, az illet6t tigyének elintézéséhez sziikséges
helyre kiséri, ahol rendezheti kérését.

o A fenntartoi, szakértdi, szaktanacsadoi és egyéb hivatalos latogatas az 6vodavezetdvel
vald egyeztetés szerint torténik.

e Az O6vodai csoportok, és foglalkozadsok latogatdsit mas személyek részére az

o6vodavezetd engedélyezi.
Ugynokok, iizletkotok, kereskedok belépésének, benntartozkodasanak szabalyai

o Belépésiiket kdtelezd modon jelezni kell az 6vodavezetének
o Benntartézkodasuk, tevékenységiikk vezetdi engedélyhez kotott, aki dontése
meghozataldban kotelez6 modon veszi figyelembe az intézmény jellegét.

e Az intézmény vezetdje engedélyezheti kereskeddk belépését, benntartozkodasat

A belépés, benntartézkodés engedélyezése minden esetben eldzetesen egyeztetett idopontban,

megfeleld informacidk beszerzését kovetden torténhet.

Alkalmi tigynokok, kereskeddk belépése, benntartdzkodasa TILOS!

17. Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek sz6l
€s az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis

tevékenységgel fligg dssze.
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A reklamtevékenység engedélyeztetése:
o A megengedett jellegli reklam, szordlap elhelyezését minden esetben 6vodavezetd vagy
a helyettese jovahagyasa utan lehet az 6vodaban kifliggeszteni.

e A jovahagyas soran figyelembe kell venni a KépviselO-testiilet hatarozatat, mely az

ingyenes sajtotermékek terjesztését szabalyozza az intézményekben.
Az engedély kiadasa irasban torténik, melyben meg kell jelolni:

o arcklamtevékenység folytatdsara engedélyt kérd, és e tevékenység folytatasara jogosult
személy, szerv megnevezését, cimét
o areklamtevékenység egyértelmii leirasat, a rekldmtevékenység formdjat, modjat

o areklamtevékenység folytatasanak hataridejét, illetve egyéb iddtartam kikotéseket

Az engedély legalabb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény Orzi,

masik példanya atadasra keriil az engedélykérdnek.
Az intézményvezetd az engedély visszavonasara barmikor jogosult.
Az intézményi hirdetotabla hasznalatanak szabalyai

A hirdetétablara csak az intézményvezetés tagja daltal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szorolapokat, plakatokat). Minden hirdetményen szerepelnie kell az ovoda korbélyegzojének.

Sziilo, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a faliujsagra a vezeto engedélye nélkiil.

18. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje és
egészségvédelmi szabalyai
o Az egészségligyi ellatasrol a telepiilés dnkormanyzata gondoskodik. Az 6vodaba jaro
gyerekek intézményen beliili egészségligyi gondozasat, szlirését a haziorvos, fogorvos
és a védond latja el
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A védono rendszeresen, illetve az 6voda jelzése alapjan, sziikség esetén latogatja az
6vodai csoportokat.
A védono feladatai: a gyerekek személyi tisztasaganak ellendrzése, orvosi vizsgalat
elokészitése.
Az oOvodavezetd biztositja az egészségiigyi vizsgalat feltételeit, gondoskodik a
sziikséges Ovodapedagogusi feliigyeletrdl, a gyerekek vizsgalatra torténd
felkészitéserol.
Betegségre gyants, lazas gyermeket nem szabad behozni az évodaba.
Ha a gyermek napkdzben betegszik meg, az 6vodapedagdgusnak gondoskodnia kell a
gyerek elkiilonitésérdl, a lazesillapitasrdl (nem gyogyszeres! ) siirgds esetben orvosi
ellatasrol és a sziild értesitésérdl. A sziilonek az értesitéstdl szamitott legrovidebb idon
beliil el kell vinnie gyermekét az 6vodabol.
Az 6vodaban gydégyszert nem adunk a gyerekeknek, kivéve a kronikus betegség
kezelésére szolgald szerek! (pl. asztma)
Labadozd, gyodgyszeres kezelés alatt allo gyermek az dvodat teljes gyogyuldsig nem
latogathatja. A gyermek, betegség utin csak orvosi igazolassal jarhat ismét
ovodaba.
Az orvosi igazolasnak a betegség iddtartamat is tartalmaznia kell.
Fert6z0 betegség esetén a sziild koteles értesiteni az dvodat.
A mikodés soran a HACCP szabalyokat szigoruan be kell tartani. (fert6tlenités,
takaritas, mosas, €étkezés). A gyermekek vagy alkalmazottak fert6zo betegsége esetén
fokozott figyelmet kell forditani a tisztasagra €s a fertdtlenitésre.
A talalokonyhdban csak munka alkalmassagi vizsgélattal rendelkezd dolgozok

tartozkodhatnak.

A konyhaban utcai ruhat viselni, személyes targyakat tarolni nem lehet.

Az intézményvezeto feladata az egészségiigyi ellatas keretén beliil:

biztositani az egészségiigyi (orvosi, fogorvosi védondi) munka feltételeit,
gondoskodni a sziikséges €s rendszeres védondi ellendrzésrol,
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a sziilo figyelmét felhivni az esetleges problémakra, szakemberhez iranyitani

19. Intézményi 6vo, védo eléirasok

Az 6voda egész teriiletén, illetve a kapu 5 m-es korzetében TILOS a dohanyzas!

Ovoda dolgozéi gyogyszer beadasara nem vallalkozhatnak!

A gyermekek biztonsdgos és egészséges kornyezetben torténd nevelése érdekében a
szlikséges feltételrendszer vizsgalata, a feltételek javitasa allando feladat.

Minden ovodapedagdgus nemzeti koznevelési torvényben meghatarozott feladatat
képezi az, hogy a rabizott gyermekek részére az egészségiik, testi épségiik
megOrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol meggy6zddjék
tovabba, ha észleli, hogy a gyermek balesetet szenved, vagy ennek veszélye fenndll, a
szlikséges intézkedéseket megtegye.

Minden nevelési év kezdetén, valamint kirandulasok elott és egyéb esetekben sziikség
szerint minden 6vodai csoportban a gyermekek életkoranak megfelelden ismertetni kell
az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, veszélyforrasokat és
az elvarhat6 magatartasformat, a sziilokkel beleegyezd nyilatkozatot kell alairatni.
Buszos kirandulas esetén bekérjiik a jarmi {izemeltetdjének nyilatkozatat arrél, hogy
jarmiive megfelel a hatalyos miiszaki eldirdsoknak. Buszos kirandulds esetén
kiscsoportban 4, kozépsd csoportban 6, nagycsoportban 8 gyermekre kell egy feln6tt
kisérd. Baleset, rosszullét esetén a csoportban dolgoz6 6vondk jogosultak intézkedni.
A gyerekek Ovodai, életével kapcsolatos szervezési feladatokat, a csoport
szokasrendszerének kialakitasat és betartasat oly modon kell ellatni, hogy azok a baleset
megeldzést szolgaljak.

Az o6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat.

A jatékot hasznalo 6vodapedagogus koteles a jatékon feltiintetett, vagy ahhoz mellékelt
figyelmeztetést, feliratot és hasznalati utasitdst gondosan attanulméanyozni és a

jatékszert aszerint alkalmazni.
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Ovodas gyermek felnétt feliigyelete nélkiil semmilyen tevékenységet nem végezhet.
Gondoskodni kell tovabba az épiiletben, illetve a helyiségek berendezésében rejld
balesetvesz¢ly elharitasarol.
Gondoskodni kell az wudvari jatékok biztonsagos hasznalhatdsagarol ¢és a
gyermekfeliigyeletrol.
Az intézmény egész teriiletén, és a kapu 5 m-es korzetében tilos a dohanyzas, az alkohol
¢s drogfogyasztas!
Az 6vodaba balesetveszélyes targyakat és eszkozoket behozni tilos!
Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, valamint az dvoda teriiletén elhelyezett
kozlekedési eszkozokért feleldsséget nem vallalunk!
Az 6voda dolgozdi kotelesek a szamukra eldirt foglalkozéas egészségiligyi vizsgalaton

részt venni.

19.1.Gyermekbalesetek

Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozé o6vodapedagogus kotelessége az
elsdsegélynyujtas, sziikség esetén az orvos, illetve mentdk értesitése.

A gyermekbalesetek sordn a gyermekekkel foglalkoz6 személynek kotelessége jelenteni
az intézményvezetének, a baleset koriilményeit és a balesetet eléidézé forras
megnevezeseét.

Ha a balesetet, vagy a vesz€lyforrast az intézmény barmely dolgozoja észleli, koteles
azonnal elharitani, a veszélyforrasra pedig az intézményvezetd figyelmét haladéktalanul
felhivni. A gyermekbalesettel kapcsolatos nyilvantartasi és jelentési kotelezettség

teljesitését az intézményvezetd ellendrzi.

19.1.1. Teend6 gyermekbalesetek esetén, ennek dokumentacidja, jelentési kotelezettsége:

A harom napon tul gydgyulo sériilést okozo gyermekbalesetet, haladéktalanul ki kell
vizsgélni. Ennek soran kell feltarni a kivaltd és kdzrehatd személyi, targyi €s szervezési
gondokat.

Ezeket a baleseteket a torvényben meghatarozottaknak megfeleléen a KIR rendszerben

kell jelenteni. A munka-és balesetvédelmi felelés jegyzokonyvet vesz fel, ennek egy-
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egy példanyat a kivizsgalas befejezését kovetden, legkésébb 8 napon beliil megkiildi a
fenntartonak, valamint a gyermek sziiléjének. Egy példanyt az intézmény 6riz meg. Ha
a baleset jellege miatt a hatarid6t nem lehet betartani, akkor azt a jegyzokonyvben
rogziteni kell.
Sulyos baleset esetén, telefonon, vagy személyesen azonnal be kell jelenteni a
rendelkezésre allo adatok kozlésével az Onkormanyzat jegyzdjének. Az eset
kivizsgalasdhoz legalabb kozépfokti munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezo
személyt be kell vonni.
A gyermekbalesetek kivizsgalasdba a Sziildi Szervezet képviseldjének jelenlétét
lehetdve kell tenni.
Minden balesetet kdvetden az intézmény vezetdje koteles megtenni a sziikséges

intézkedéseket tovabbi balesetek elkertilése érdekében.

19.2.Az 6vodapedagogusok altal készitett eszkozok hasznalata

Az 6vodapedagogusok az altaluk készitett eszkdzoket az Ovodai védo eldirasok
betartasaval vihetik be a foglalkozasokra.

Az eszk0zok készitésére csak olyan anyagok hasznalhatok fel, amelyek a gyermek
egészségére nincsenek karos hatassal és hasznalat kdzben sem veszélyeztetik testi

épségiiket, egészségiiket

19.3.Gyermekek kisérése

A gyermekek intézményen kiviili kisérésérel0 gyermek utdn 1 évodapedagdgust és 1
dajkat kell biztositani.

A busszal utazo gyerekek felndtt kiséretérél minden esetben gondoskodni kell

19.4. Rendkiviili esemény, bombariadé

Rendkiviili eseménynek mindsiil:

a természeti katasztrofa (pl. villimcsapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.),

a tlz,
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a robbantéssal torténd fenyegetés.

19.4.1.Bombariadé esetén sziikséges tennivalok

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt
kozvetlen felettesének jelenteni. Az intézményvezetd dont a sziikséges intézkedésekrol
¢s a fenntarto értesitésérol.

Bombariadd esetén az intézmény vezetdje intézkedik.

Akadalyoztatdsa esetén az Szervezeti Milkodési Szabalyzatban rogzitett helyettesitési
rend szerint kell eljarni.

Az épiilet kiiiritése a tizriado terv szerint torténik.

Elsddlegesen az emberi ¢élet mentésérdl kell intézkedni, ezzel egyidejlileg értesiteni kell
a Rendérséget, Tlizoltosagot és a Ment6t, az 6vodavezetonek.

A kitirités utan az 6vodapedagdgusok ellendrzik a gyermeklétszamot. A gyermekek
elhelyezésérdl az intézményvezetd akadalyoztatdsa esetén az intézkedéssel megbizott
személy dont.

A renddrség és a tlizszerészek megérkezéséig az intézményi dolgozok biztositjak a
helyszint mindaddig, amig testi épségiiket, €letiiket nem veszélyeztetik.

Az épiilet kitliritésének 1dotartamarol, a gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd
hatosag informaciodja alapjan az 6vodavezetd, akadalyoztatasa esetén az intézkedéssel
megbizott személy dont.

A rendOrség utasitdsait minden alkalmazott, s gyermek koteles végrehajtani.

Az épiiletet csak a szakértok engedélyével lehet 0jbol elfoglalni.

Az intézmény vezetdje kozveszély okozasa cimen feljelentést tesz.

Az o6vodavezetd a szomszédos altalanos iskolaval egyiittmikodik a gyermekek
bombariad6 esetén torténd ideiglenes elhelyezése kapcsan.

A bombariadorol és a hozott intézkedésrél az 6vodavezetd rendkiviili jelentésben

értesiti a fenntartot.
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20. Gyermek- és ifjusagvédelem

A gyermek- és ifjusagvédelem iranyitasa, Osszefogasa az intézmény vezetOjének
feladata

Minden pedagogus kotelessége, hogy részt vegyen a gyermek- és ifjusagvédelmi
feladatok ellatasaban. A gyermek, tanuld, fejlodését veszélyeztetd koriilmények
feltarasaban, megsziintetésében. A  szocidlis hatrannyal kiizd6 gyermekek
felzarkdztatasaban.

A gyermekjoléti szolgdlat, az 6vodai szocidlis munkds és az évoda kozott folyamatos
egyiittmiikodés sziikséges.

A Gyermekjoléti Szolgalat feladata, hogy figyelemmel kisérje a telepiilésen €16
gyermekek szocidlis helyzetét, veszélyeztetettségét. Az dvodai szocialis munkés
feladata, hogy segitse a nevelési-oktatasi intézmények gyermekvédelmi feladatainak
ellatasat.

A sziildket minden tanév elején tdjékoztatni kell szoban, és irdsban a gyermekvédelmi
felelds személyérdl, elérhetéségérdl, és a Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsanak
szolgalati napjarol telepiilésiinkon.

A gyermek- és ifjisagvédelmi feleldst az ovoda vezetdje nevezi Ki.

A gyermek- és ifjusagvédelmi felelds részt vesz gyermekjoléti megbeszélésen. Az

azonnali dontést igényld eseteket jelzi az 6vodavezetd s a gyermekjoléti szolgalat felé.

A gyermek- és ifjusagvédelmi felelos feladata:

tajékoztatja a sziiléket, hogy milyen problémakkal, mikor fordulhatnak hozza
kimutatast készit a veszélyeztetett gyermekekrol

sziikség esetén csaladlatogatast végez

kezdeményezi sziikség esetén a gyermekvédelmi tamogatas megallapitasat

részt vesz az egészségnevelési program kidolgozasaban, végrehajtasaban
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Az o6voda minden dolgozdja titoktartdasi kotelezettséggel tartozik a csaladok, a gyermekek

személyiségi jogainak védelme érdekében.

21. Lobogo6zas szabalyai

e A 132/2000. (VIIL.14.) kormanyrendelet értelmében ,, A nemzeti lobogot dllandoan

’

kitiizve kell tartani.’

e A kormanyrendelet a kozépiiletek fellobogdzasanak egyes kérdéseir6l eldirja a
kozépiiletek szdmara a megfeleld méretli zaszlo kitlizését, illetve a fellobog6zas
szabalyait.

e A z4szl6 allando mindségének megtartasardl a vezetd gondoskodik.

22. A fakultativ hit és vallasoktatas feltételeinek biztositasa

Az 6voda biztositja a sziild kérése alapjan a gyermek szdmara a torténelmi egyhdzak éltal
szervezett fakultativ hit-és vallasoktatast. Ehhez sziikséges az Ovoda és az egyhaz kozott
1étrejott egytittmitkodési megallapodas, az egyhéz altal biztositott hitoktatd. Az d6vodaval kotott
megallapodas alapjan a hitoktatds nem zavarhatja az 6vodai életet, a nevelés folyamatat. Az
6voda biztositja a tevékenységhez sziikséges feltételeket. Az 6vodaban, tiszteletben kell tartani
a gyermekek, sziilok, alkalmazottak lelkiismereti és vallasszabadsagat. A hit és vallasoktatas

idejének és helyének meghatarozasahoz ki kell kérni a sziil6i szervezet véleményét.
A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje:

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében
keriil sor a sziil61 igények irasbeli megkérésére. Az igényeket csoportvezetd ovondk dsszesitik
¢s tovabbitjak az egyhaz képviseldjének, aki a vezetdvel tortént egyeztetés utan a kialakitott

szervezeti rendnek megfelelden kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az altaluk tartott
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foglalkozasok napirendbe ¢épitve, elkiiloniilten az o6vodai foglalkozasoktol, keriilnek

megvalositasra.

23. Tajékoztatas az SZMSZ-rol, és a hazirendrol

Az 6voda neveldi szobajaban, és az intézmény honlapjan kell elhelyezni

« Szent Laszl6 Ovoda Pedagdgiai Programjat
o Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat

o Hazirendjét.

Mindezeket a dokumentumokat a sziil6k a vezetd 6vonotodl kérhetik el.

”r

24. Az elektronikus uton eldallitott papiralapi nyomtatvanyok

hitelesitésének rendje

Az elektronikus uton eldallitott nyomtatvanyokat a digitalizalast végzé személy koteles
papiralapti forméaban is eldallitani. Az elektronikus nyomtatvanyt — az intézményvezetd
utasitasa szerinti gyakorisaggal — papiralapon is hozzaférhet6vé kell tenni, azaz ki kell

nyomtatni.
A papiralapt nyomtatvanyt kinyomtatasat kovetden:

e cl kell latni az intézményvezetd eredeti alairdsaval és az intézmény bélyegzdjével

e az iraton fel kell tiintetni a dokumentum eredeti adathordozojara vald utalast:
»elektronikus nyomtatvany”

e az elektronikus és a nyomtatott (hitelesitett) kiallitds datumat

e a vonatkozd jogszabalyi rendelkezés szerint meghatarozott ideig az irattdrazasi

szabalyzat alapjan irattari dokumentumként kell lerakni
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A papir alapu irattdrazas tekintetében a személyiségi, adatvédelmi ¢€s biztonsagvédelmi
kovetelmények megtartdsdért az intézményvezetd felel, valamint a hitelesitésrél az

intézményvezetdnek kell gondoskodnia.

Az O6vodankban elektronikus tUton eldallitott papiralapt sajat nyomtatvanyokat az

intézményvezetd aldirasaval, és a korbélyegz6 lenyomataval hitelesiteni kell.
Az elektronikus uton eléallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje

A papir alapu irattdrazas tekintetében a személyiségi, adatvédelmi ¢€s biztonsagvédelmi
kovetelmények megtartdsdért az intézményvezetd felel, valamint a hitelesitésrél az

intézményvezetdnek kell gondoskodnia.

25. Zaro rendelkezések

A szervezeti és miikddési szabalyzatot a neveldtestiilet fogadja el.

A szervezeti és miikodési szabdlyzatot elfogadasa eldtt véleményeztetni kell a sziiloi
munkakdzosség képviseldjével.

A hatédlyba 1épéssel egyidejlileg érvényét veszti az 6voda eddig érvényes Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata.

A hatélyba 1épett szervezeti és miikodési szabdlyzatot meg kell ismertetni az 6voda azon
alkalmazottaival is, akik nem tagjai a nevelGtestiiletnek.

A szervezeti és miikddési szabalyzatban foglalt rendelkezések megtartasa az 6voda valamennyi
alkalmazottjara nézve kotelezd.

A szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltakrol a sziiloket is tdjékoztatni kell.
Ezen SZMSZ —t a Szent Laszlo Ovoda nevelétestiilete 2021.01.29. én

100 %-os aranyban elfogadta, és ezzel az intézmény el6z6 SZMSZ-e hatalyat vesztette.
Az SZMSZ nyilvanossaga: egy-egy hitelesitett példanyt kell elhelyezni

o az ovodavezet6i irodaban
o aKozos Fenntartast Hivatalban
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Bakonyszentlaszlo, 2021.02.15.

Hutvagner Istvanné Intézményvezetod

26. Mellékletek, fiiggelékek

« Irat, és adatkezelési szabalyzat

« Kiilonos kozzétételi lista

o Panaszkezelési szabalyzat

o Munkakori leirds mintak

« Ertékelési szabalyzat NOKS

« Ertékelési szabalyzat pedagogus

o Ajandé€k szabalyzat

o Aktualis munkakori leirasok (fliggelék)

o 1.5z melléklet Megismerési nyilatkozat

o 2.sz. melléklet Kérelem diabeteszes gyermek ellatasara
o 3.5z melléklet Megbizas diabeteszes gyermek ellatasara
o 4.sz melléklet Diabeteszes eljaras rend

« 5.sz melléklet Otthonrol bevitt ételekkel kapcsolatos eljarasok

6. sz melléklet Ovo
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1sz melléklet Megismerési nyilatkozat

Az SZMSZ-ben , és a fentebb felsorolt mellékletekben foglaltakat megismertem. Tudomasul

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Hutvégner Istvanné Ovodavezet 2021.12.11
Kovacs Robertné Ovodavezetd 2021.12.11
helyettes
Tomozi Zsuzsanna Ovodapedagogus ~ |2021.12.11
Lérinczova Magdaléna Ovodapedagogus 2021.12.11

Stofferné Gyongyosi Krisztina | Ovodapedagogus 2021.12.11

Voznekné Mazi Beata Pedagogiai 2021.12.11
asszisztens

Bokori Vilmosné Dajka 2021.12.11

Bécs Bélané Dajka 2021.12.11
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Ress Arpadné Dajka 2021.12.11

Szent Laszl6 Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 2. sz. melléklet

Kérelem az 1. tipusi diabétesszel rendelkezo gyermek ellatasara

Tisztelt Ovodavezeté Asszony!

ATUHIOtt e (sztiletési név:
..y szlletési  hely,  1d0.....ccccovviiiiiiiiiiiieieee ,
................ , anyja neve: e e eees)

veeeeeeee.. SZAM alatti

1aKOS, TNINE @ .eociviieiiieeiie e et e e e e ea nevii gyermek sziiletési
hely, 1d0..ceiiiiiiiciciece s e , anyja neve:
o)y

sziiléje/mas torvényes képviseldje/gondviseldje (a megfelelé alahizando) kérem, hogy 1-es

tipusu diabétesszel él6 gyermekem 6vodai nevelésben valo részvételének ideje alatt az Nkt.

62. § (1a) bekezdésében biztositott eljarasnak megfeleléen 20............... -t6l a kérelmemhez
CSAOLt .ooei i egészségiigyl intézmény altal kiadott és

az abban megfogalmazott szakmai irdnymutatas alapjan gyermekem szamara az eldirt specialis
ellatasrol gondoskodni sziveskedjen.

DAtum: ..ooovveeeeeeiiieiieeee e

sziilo (a gyermek torvényes képviseldje)

alairasa
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Szent Laszl6 Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 3. szamii melléklet
MEGBIZAS

a diabéteszes gyermekek feladatellatasara

................................................ (név) munkakori leirasdnak mellékleteként (azzal
egylitt kezelve) megbizom ............ooiiiiiiiiiiiiiiii (név) kozalkalmazott
ovodapedagogust, dajkat, pedagogiai asszisztenst az Nkt. 62. § (1b) bekezdésének
felhatalmazasa, tovabba, ..............ccoviiiiiiiii i, szdmu orvosi eldiras alapjan, a
sziilével, (vagy torvényes képviseldvel), a megadott kapcsolattartdsi modon egyeztetett,
................................................................................ nevi kisgyermek szamara a
vércukorszint sziikkség szerinti mérését, valamint az orvosi szakvéleményben 1dékozonként

eldirt, a szlikséges mennyiségii inzulin beadasat.

intézményvezetd
NYILATKOZAT

ATULIIOtt o e (név) ovodapedagogus,
dajka, pedagogiai asszisztens nyilatkozom, hogy a megbizas szakszer teljesitéséhez, az 1-es
tipusu diabétesszel élo gyermekek és csaladjaik életkoriilményeinek tovabbi javitasarol szolo
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1144/2021. (1II. 29.) Korm. hatarozat alapjan az Oktatasi Hivatal altal szervezett szakmai
tovabbképzését elvégzem, melyrdl az igazolast bemutatom. Elvégzését kovetden az 1-es tipusu

diabétesszel ¢16 gyermekek 6vodakban, torténd tamogatasat biztositani tudom.

...................................................... ovodapedagogus, dajka, pedagogiai asszisztens

Szent Laszl6 Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 4. szamu melléklete

Bakonyszentlaszl6i szent Laszl6 Ovoda
nevelOtestiilete
a
2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol 62. § (1e) bekezdésének
megfeleléen az 1997. évi CLIV. egészségligyi torvénnyel 6sszhangban

a
diabéteszes gyermekek ovodaban torténo

specialis ellatasara az alabbi

eljarasrendet fogadta el
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2022.
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Bevezeto

A cukorbetegség, vagy mas éven diabétesz egy anyagcserezavar, amelyben a szénhidratok
hasznositasa szenved zavart.

1-es tipusi diabétesz: ebben az esetben a hasnyalmirigy nem termel inzulint, igy kiilséleg kell
bevinni a szervezetbe.

Az 1-es tipust diabétesz altalaban genetikai okokra vezethetd vissza.

1. A gyermekkori diabétesz tiinetei

A gyermekkorban jelentkezd cukorbetegség tiinetei is hasonloak a felndttkorban jelentkez6hoz,
altalaban a tiinetek specifikussdga miatt konnyen felismerheto:
e sokszori és bdséges vizeletiirités (6vodaskorban a mar szobatiszta gyermeknél
¢jjeli agybavizelés, vagy nappali gyakori mosdoba jaras),
e a fokozott vizvesztés kovetkeztében kialakuld kinzd szomjusdgérzet,
megnovekedett folyadékfogyasztas,
nagy étvagy, allando €¢hségérzet, ennek ellenére fogyas,
gyakori hasfajas,
alland¢6 faradtsag, bagyadtsag, rossz kozérzet,
nehéz sebgyodgyulas,
az Osszefekvd borfelszineken megjelend gombas és bakteridlis fertdzések,
visszatérd vagy nem mulé fertézések, gyulladasok,
acetonos lehelet (koromlakklemosohoz hasonlo, aromas édes lehelet),
e homalyos latés.

A gyermekkori diabétesz kezelése

A gyermekkori cukorbetegség terapidja nagyban fiigg a diabétesz tipusatol. Az 1-es tipust
diabétesz esetén a gyermek kezelGorvosa altal meghatarozott inzulinterapiara van sziikség.
A gyermekkori cukorbetegség kezelésében harom pillért allapitunk meg:

A. helyes életmod

B. étrendi kezelés

C. inzulinterapia
A kezelés médjat mindig diabetolégus szakorvos allapitja meg, ami fligg a diabétesz
tipusatol, a gyermek vércukorszintjétdl is.

A Helyes életmod

A kezelés sikerének kulcsa a megfeleld, segitd csaladi hattér, valamint a gyermek, a csalad és
a kezeldorvos szoros ¢és hatékony egyiittmiikddése. A csaladnak és életkoratol fliggden a
gyermeknek is naprakész ismeretekkel kell rendelkeznie. A cukorbetegség nem indokolja a
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sport abbahagyésat, pontosan ellenkezdleg, a rendszeres mozgas a megfeleld kezelés szerves
része. A mozgas csokkenti a szervezet inzulinigényét.

B. Etrendi kezelés

A cukorbeteg gyermekeknek a diabetologus kezeldorvosa egyénileg hatarozza meg a
javasolt napi energia- és szénhidratmennyiséget, valamint ajanlast ad az inzulinbeadasok
¢s az ezt kovetd étkezések idOpontjara. Ennek figyelembevételével a dietetikus segiti az
elvek elsajatitdsat és az étrend Osszedllitdsat (nyersanyagok mindségi és mennyiségi
valogatasa, ételkészitési megoldasok, szénhidrat szamolasa stb.). Egy cukorbeteg
napirendjét ugy allitjak Ossze, hogy a beadott inzulin, illetve az étkezések iddben és
mennyiségben is egyenstlyban legyenek. Altalaban napi 6t-hat étkezéssel kell szamolni:
harom f6étkezés és két- harom kisétkezés (tizorai, uzsonna, utdévacsora) alkotja a napjukat.
Keriilni kell a bélcsatornabol gyorsan felszivodo, a vércukorszintet hirtelen emel6 egyszerti
szénhidratokat (pl. csokoladé¢, cukorkak, cukortartalmu tiditditalok stb.) fogyasztasat.
Torekedni kell a napjaban tobbszori zoldség €s gyiimolcs fogyasztasara.

A teljes kidrlésii gabonak fogyasztisanak preferalasa a fehér lisztbol késziiltekkel
szemben.

A cukortartalmu folyadékok (cukros tea, gytimdlcslevek, szorpok, limonadé stb.) gyors
vércukoremel hatasuk miatt teljes mértékben keriilendok.

Elengedhetetlen a megfelel6 mennyiségii folyadékbevitel (viz formdjaban).

A cukorbetegek a nekik szant (energiamentes édesitdszerrel, cukorpotldoval késziilt)
termékekbdl sem fogyaszthatnak korlatlanul! Ezek a diétas termékek ugyan kevésbé
emelik a vércukorszintet, de csak az ajanlott napi szénhidratbevitelen beliil fogyaszthatok!
Energiatartalmuk sokszor nem alacsonyabb a normal termékhez képest (pl: hozzaadott
cukrot nem tartalmazd/cukormentes csokoladé vagy napolyi), igy fogyasztasuk csak
valasztékbdvitéskeént, alkalmi jelleggel ajanlott.

A méz és a kiilonb6z6 szirupok magas cukortartalmutak, ezek fogyasztdsa cukorbetegek
szamara kertilendok.

C. Inzulinterapia

A kezelés mddjat mindig diabetologus szakorvos allapitja meg, ami fiigg a diabétesz
tipusatol, a gyermek vércukorszintjétdl és egyéb paraméterétdl is.

Az l-es tipust cukorbetegség esetén elengedhetetlen az inzulinterapia, mert ebben az
esetben a gyermek hasnyalmirigye nem termel inzulint, igy azt kiilsd forrasbol kell bevinni
injekci6 formajaban, az erre kialakitott inzulinadagold toll segitségével vagy
inzulinpumpaval.

Az injekciot a bor alatti zsirszovetbe (has, comb stb.) érdemes adni.

A 2-es tipust cukorbetegség gyogyszerei a szdjon keresztiil szedhetd antidiabetikumok, és
csak késobb sziikséges az inzulin poétlasa.

1-es tipust cukorbetegség kezelésének szerves része a diéta, azaz a helyes taplalkozasi
szokasok kialakitasa, a gyermek életkoranak és testsulydnak megfeleld étrend. Ennek soran
az inzulinadaghoz igazitjak a bevitt szénhidrat mennyiségét.
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A rendszeres sport a cukorbeteg gyermekek szamara kiilonosen fontos. A testmozgas
tobbek kozt j6 hatassal van a keringésre, a pszichés allapotra, erdnlétre, és segiti az inzulin
hatékony miikodését is, igy a vércukorszint kontrollalasat.
Testmozgas elétt kiemelten fontos a vércukorszintet megmérni, hiszen magas
vércukorértékek esetén, paradox modon emelkedhet a vércukorszint is. Optimalis érték
5,0-14,0 mmol/l kozott van. A mozgast nem szabad elkezdeni, ha a vércukor 5,0 mmol/l
alatt vagy 15,0 mmol/l felett van. Mind a két esetben rosszullétet okoz, veszélyt jelent a
gyermekre. A testmozgdas elott €s utan is tobblet szénhidratmennyiségre és/vagy kevesebb
inzulinra van sziikségiik. Tovabba mindig legyen kéznél plusz szénhidrat: 100%-0s
gytimdlcslé, gyiimolcs, keksz, szélocukor!
Testmozgas kozben figyelni kell a hypoglikémia (til alacsony vércukorszint) tiineteit. Ha
a cukorbeteg gyermek viselkedése eltér a megszokottol, elfarad, letil, vagy a ra jellemzo,
egyedi tlineteket mutatja, le kell {ltetni és a vércukorértékét akar tobbszori méréssel
ellendrizni!
Alacsony vércukorérték esetén plusz szénhidratfogyasztés sziikséges!
Ha a vércukorszint rendezddott, a mozgas folytathatd!
Testmozgas utdn vércukormérés javasolt. Illetve, a mozgas vércukorcsokkentd-hatasaval
orakkal a mozgas befejezése utan is szamolni kell, ezért érdemes figyelni a lehetséges
hypoglikémids tiineteket.
A diabéteszes gyermekek kezelésében fontos a rendszeres ellendrzés:

o ¢étkezések eldtt és utan (altaldban 90 perccel) is sziikséges mérni a vércukorszintet.

o az, hogy az aktudlis gyermeknél pontosan mikor és hany alkalommal kell

vércukorszintet ellendrizni, a gondozast végzd diabetologus hatdrozza meg.

A vércukorszint mérés lépései

Mossuk meg a gyermek kezét meleg, szappanos vizzel €s tordljiik szarazra.

Vegyiink ki egy tesztcsikot a dobozabdl, majd a doboz fedelét azonnal zarjuk le, hogy ne
keriiljon szennyezddés a tesztcsikok kozé.

Készitsiik el a vércukorszintmérdt a hasznalati itmutatdban leirtak alapjan.

Szarjuk meg a gyermek egyik ujjhegyének oldalat a landzsaval, majd toroljiik le az els6
vércseppet.

A masodik vércseppet érintsiik a tesztcsik megfeleld részére tigy, hogy a vércsepp lefedje
a teljes tesztnyilast.

Nyomjunk egy tiszta vattapamacsot a megszurt sebre &s allitsuk el a vérzést.

A legtobb vércukorszintmérd késziilék néhany masodpercen beliil elvégzi a vérminta
elemzését, ezt kovetden olvassuk le az eredményt.

A mért értékeket jegyezziik fel a vércukornaploba.

A vércukormérd hibakodjai: HI (High)- vészesen magas vércukorszint, a gép mar nem
tudja mérni az értéket, LO (Low) — vészesen alacsony vércukorszint, melyet szintén nem
mér a gép.

A mintavételt vagy egyszer haszndlatos szlroval, vagy tobbszor hasznalatos rugds ujjbegy
szurdval (landzsaval) végezziik, amellyel higiéniai okbdl csak az adott gyermek ujjat
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szurjuk. A szurds mélysége allithaté, amennyiben a tii elkopott és fajdalmat okoz,
cserélhetd, melyet a sziild végez el.

Az eloretoltott injekcios tollak hasznalatanak 1épései

A megfeleld hatas eléréséhez az inzulint a bor ald kell befecskendezni. Ajanlott két ujjal
Osszecsipni a bort, és ebbe a borredébe beadni az inzulint.

Leggyakrabban hasznalt teriiletek: hasfal (kivéve koldok kornyéke), comb, far, illetve felkar
(kiils6 felszine) ennek kivalasztasaban kikérjiik a gyermek sziiljének, kezeldorvosanak
tanacsat, ugyanakkor a beadas helyét valtoztatni kell, keriilni kell a koldok kornyékét, az
anyajegyeket, hasfali hegeket, a nadragszij vonalat.

Elokésziiletek:

e Ovatosan huzza le a toll kupakjat.

¢ Ellendrizze a patronban 1év0 inzulint, hogy megfelel-e a betegtajékoztatoban leirtaknak, ha
igen, csak akkor hasznalja a tollat.

e Ezutan 6vatosan tavolitsa el a tlirdl a kiils6, majd a belsé véddkupakot.

e Tesztelje a toll miikddését a kovetkez6 modon: A toll végén 1évé gomb elforgatasaval
allitson be 2 egységet. Tartsa a tollat tiivel felfelé fliggdleges iranyba, mutatd ujjanak
kérmével finoman pdcogtesse meg a patront, hogy a levegébuborékok tavozzanak beldle,
majd nyomja meg a gombot. Normal esetben a tii hegyén at 1-2 csepp inzulinnak kell
tavoznia. Az inzulin tipusatol fliggéen van, amelyiket fel kell keverni/razni beadas elott,
van, amelyiket nem szabad.

o A felkeverendd/felrazandd készitmények esetében tudni kell, hogy a felkeverés/felrazas
azt jelenti, hogy 6vatos mozdulatokkal le-fel kell forditgatni a késziiléket (altaldban 20-
szor), nem pedig erésen razni. Az erés razastol ugyanis az inzulin karosodhat, valamint
1égbuborékok képzddhetnek a patronban.

A dozis beallitasa:

Az adagologomb elforgatasaval allitsa be a sziikséges inzulinmennyiséget. Ha tultekerte és a
kelleténél nagyobb mennyiséget allitott be, a legtobb injekcids toll esetében lehetdség van
korrekciora a gomb visszatekerésével a kivant értékre.

Az inzulin beadasa:

Azt, hogy az inzulin bead4sanak helyén képezzen-e borreddt vagy sem, eldre egyeztetni kell a
kezeldorvossal, sziilével. Ez attol fligg, hogy az adott teriileten milyen a zsirszovet vastagsaga.
A tii beszurasa a borfelszinre 45 vagy 90 fokos szdgben torténjen. A tii beszurasa utan nyomja
meg lassan a gombot iitk6zésig. A gombot benyomva tartva, varjon 10 masodpercet, mielott
kihazna a tiit, kiilonben az inzulin visszafolyhat. Illetve par masodpercig tart, amig az injekcios
toll teljesen leadja a beallitott inzulindézist. A 10 mp leteltével hizza ki a tiit. Egy adott
terlileten beliil érdemes valtoztatgatni az inzulin beaddsanak helyét, az erre ajanlott sémat is
elére beszélje meg a kezeldorvossal, sziilével! Egy toll csak az adott gyermekhez tartozik, mas
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nem hasznalhatja. A tiit nem kell minden alkalommal cserélni (sziil6 végzi), de ha az elgorbiilt,
megsériilt, vagy eldugult sziikség szerint cserélendd.

A til levétele:
A tlire tolja ra a kiils6 tlivédo kupakot, majd azzal egyiitt csavarja le ¢és dobja a
veszélyeshulladék-gytiijtodbe. A patronra tolja vissza az injekcios toll kupakjat.

2. A diabétesz soran jelentkezo rosszullétek, valamint azok kezelése

2.1. Hipoglikémia (alacsony vércukorszint):
Hipoglikémidn a vércukorszint korosan alacsony voltat értjiik. A normadlis éhgyomri
vércukorszint 3,9-6,0 mmol/l kdz6tt van. Az 1-es tipusu cukorbetegeknél nagyobb eséllyel 1ép
fel hipoglikémia, ami kezeletleniil veszélyessé is valhat. Ilyen rosszullét tobb okbol alakulhat
ki.

e Ha a gyermek az inzulin beadasa utan nem étkezett.

e A gyermek késOn étkezett

e Tul sok inzulint kapott kimeritd testmozgas utan

¢ Hasmenéssel, hanyassal jar6 megbetegedés.

A hipoglikémia tiinetei:
* gyengeseg,
hirtelen jott faradtsag,
fejfajas,
szédiilés,
remeges,
sapadtsag,
heves szivdobogéasérzés,
izzadas,
izgatottsag,
ingerlékeny viselkedés, esetleg agresszio,
¢hségérzet,
lataszavar,
beszédzavar,
koncentraloképesség romlasa, zavartsag,
sulyos esetben gorcsok €s eszméletvesztés, halal is kialakulhat.

Hipoglikémia esetén az eljarasrend

A hipoglikémia - Mi torténik, ha leesik a gyermek vércukorszintje?
A hipoglikémian (hypoglycaemia) a vércukorszint korosan alacsony voltat értjiik. A normalis
¢hgyomri vércukorszint 3,6-6,0 mmol/l -6,0 mmol/l k6z6tt van (nem éhgyomri normal érték
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3,9-10,0 mmol/lI). Ha a vércukorszint enné¢l az értéknél kevesebb, a szervezetben azonnal
beindulnak az elharité mechanizmusok, hiszen az agy egyetlen tapanyagforrasa a cukor. Az
inzulinelvalasztas gatlodik, megkezdddik a maj szénhidratraktaraibol a cukor felszabaditasa.
Az izmok cukorfelvétele csokken, és megindul a zsirbontas. Ha hosszabb ideig nem jut a
gyermek taplalékhoz, a panaszok sulyosbodhatnak. Meg kell kiilonboztetni az egészséges
emberekben bekdvetkezd hipoglikémiat és a cukorbetegek hasonld allapotat. Utdbbiakban
ugyanis mind a kialakulas, mind a lefolyas mas lehet.

Alacsony vércukorszint a cukorbetegeknél

1-es tipusu cukorbeteg gyermekek esetében koérosan alacsony vércukorszintet idézhet el6 az
inzulin tuladagoladsa, ha példaul beadtuk a szokasos mennyiséget, de a gyermek nem evett
megfeleld mennyiségli ételt, vagy evett ugyan, de intenziv testmozgds miatt ez az
inzulinmennyiség talzottnak bizonyul.

Szerencsés esetben a gyermekek megérzik a hipoglikémiat, és be tudunk adni néhény
szolocukor tablettat. Fontos, hogyha a hypoglikémia gyanuja fennall, ne hagyjuk magara
a gyermeket!

Van sajnos olyan eset is, amikor minden el6zetes figyelmeztetd jel nélkiil a gyermek eszméletét
veszti. Ilyenkor a szamara a szakorvosa altal szamara megallapitott siirgésségi glukagon
injekciojukat kell beadni a kiképzett 6vodai alkalmazott altal.

2-es tipusu_cukorbetegek esetében az inzulinkezelés kovetkeztében fellépd hipoglikémia
ritkébb, a betegség természetébdl adéddan. Ha szulfanilurea tipusu vércukorszint-csokkentd
gyogyszert (pl. Gilemal, Diaprel) kap a gyermek, és ez okozza az alacsony vércukorszintet,
glukagon adasa tilos. Ilyenkor csak a szélocukor johet szoba.

2.2. A hiperglikémia (magas vércukorszint):

Egyes esetekben a hipoglikémia ellentéte is el6fordulhat, amit hiperglikémianak (éhgyomri
vércukor magasabb, mint 7 mmol/l, illetve étkezést kdvetéen 10-mmol/l-nél magasabb érték)
neveziink. Ebben az esetben a gyermek vércukorszintje tartdsan magas lesz, ez féleg 1-es tipusu
diabéteszben fordul eld.

Fontos a vércukorszint miel6bbi normalizélasa, hiszen kezelés nélkiill a hiperglikémia
diabéteszes ketoacidosishoz is vezethet, ami egy életveszélyes allapot és feltétleniil korhazi
kezelést igényel.

Mit tegyiink magas vércukorszint esetén?

Vércukormérést kovetden korrigaljunk, rendezziik a vércukorszintet. A vércukorszint
rendezésében segit, ha ilyenkor sokat iszik a gyermek (leginkabb vizet, iires teat), sziikség
esetén plusz inzulin beadésa is szoba jon. Tovabba, ha a gyermek cukra 15,0 mmol/l alatt van,
mozgassal (1épcsdzéssel) is csokkenthetd a vércukorszintje.

Ha a gyermek zavart, erélkddve, sipolva veszi a levegét, lehelete aromds, kdzérzete rossz,
haladéktalanul értesitsiik a sziil6ket, gondviseloket!
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Magas vércukorszint esetén a vér ketonszintjének az ellendrzése is sziikséges (mely a sziilo
feladata, mert ez nincs mindig a gyermeknél), ami ma mar a vércukorméréh6z hasonlo
kisgéppel megvalosithato. Magas vércukorszint, emelkedett vér kerotinszint azonnali
korhazi ellatast, infazios kezelést igényel!

Ketoacidozis

A magas vércukorszint onmagaban ritkan okoz azonnali problémat. Ha a magas vércukorszint
azért alakult ki, mert a beteg hosszabb ideje nem kapott inzulint, vagy az inzulinigénye példaul
egy fertdzes, vagy laz miatt jelentésen megndtt, ha nem ivott elegendd folyadékot, akkor a
magas vércukorszint mellett egyéb koros anyagcseretermékek, ketonok jelenhetnek meg, a
szervezet elsavasodhat, a vér pH értéke csokkenhet. Ezt az allapotot hivjuk ketocidozisnak,
mely életveszélyes allapot.

A diabéteszes ketoacidosi tiinetei:

o fokozott szomjusag, gyakori vizelési inger,
faradékonysag,
szaraz bor és nyalkahartyak,
hasi fajdalom,
hanyinger és hanyas,
gyors, mély légvételek,
bagyadtsag,
alacsony vérnyomas,
gyiimolcs/acetonszagu lehelet,
tudatzavar,

o cszméletvesztés (diabéteszes kdma).
A legjellemzdbb tiinet a hanyés, hanyinger.

Diabéteszes ketoacidosis gyanuja esetén a vércukorszintet azonnal ellendrizni kell.
Amennyiben itathat6 a gyermek (nincs hanyas ¢€s tudata tiszta) vizet kell adni neki a mentok
kiérkezéséig. A diabéteszes ketoacidosis potencialisan életet veszélyezteté allapot, ellatasa
korhazi feladat!

Mindkét diabetes tipusban nagyon fontos az eldirt diéta betartasa a korosan magas €s a korosan
alacsony vércukorszintek elkeriilésére.

3. Eljarasrend

Az intézményben a sziild kiilon kérelme alapjan biztositjuk tagovodanként az 1l-es tipust
diabétesszel €16 gyermekek specidlis ellatasat. Az ellatds érdekében minden tagdvodaban
legalabb 1 {6 ovodapedagogus vagy érettségivel rendelkezd nevelés-oktatast segito
szakember részt vett, vagy részt fog venni 1-es tipusu diabétesszel él6 ovodasok és
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iskolasok ellatasat tamogaté pedagogustovabbképzésen (pl. Diaped., DiaMentor, Cukor
Suli) melynek eredményeképpen rendelkeznek az itt szerzett tanusitvannyal.

A tanusitvanyt az Oktatdsi Hivatal altal szervezett tovabbképzésen szerezték meg. A képzés
soran elsajatitottak a vércukorszint mérést és inzulin beadasat. A gyermekek ellatasat
szakorvosi eléiras szerint végzik.

A gyermek szakszerli ellatdsan tal a sziild a személyes gondoskodast nytjtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijar6l és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet szerint, a szolgaltato
felé tovabbitott irasbeli nyilatkozat Kitoltésével igényelheti a diétas étrend biztositasat,
illetve a diétas étkezés a sziilé irasbeli nyilatkozata alapjan — a gyermek intézménybe
bevitt, vagy a sziill6 altal az intézménybe rendelt étel intézményben torténéd
elfogyasztasanak lehetdvé tételével is biztosithaté. Ez esetben biztositjuk a hiités, a melegités
¢s a fogyasztas megfeleld feltételeit a hatalyos jogszabalyok és szakmai eldirasok betartasaval.

A gyermekért a sziilo a felelds, alapvetden neki kell a vércukorszint mérésérdl, az inzulin
beadésarol, az eszk6zok milkddésérdl és a gyermek megfeleld allapotanak fenntartasarol
gondoskodnia. A sziil6 joga és kotelessége a cukorbetegség ellatasi tervéhez kapcsolddo
tudnivalok atadasa, de ez a tdjékoztatdsi feladat folyamatos kell, hogy legyen sz6 pl. a gyermek
aktualis allapotar6l vagy éppen a terapia valtozasarol, egy 0j eszkoz alkalmazasarol. Ezért a
pedagogus ¢és sziild kdlcsondsen tajékoztatja egymast a gyermek napjardl, a vele torténtekrol
(stresszhelyzet is befolyasolja a vércukorszintet).

A pedagogus egészségiigyi végzettség nélkiill nem kotelezhetd vérhez barmilyen formaban
kothet6 tevékenységre, de vallalhatja ezeket a gyermek szamara az €letfenntartdshoz sziikséges
teendoket. Ezek elvégzésére a jogosultsagot csakis a sziilé adhatja meg, az 6 hozzéjarulasa
mellett vallalhatja a pedagogus, vagy az intézményi dolgozo. A jogosultsadg addig tart, amig a
sziild fenntartja ezt.

3.1. Az l-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek ellatasi folyamata az intézményben:

sziild1 kérelem benyujtasa mellékelt szakorvosi javaslattal,

sziil61 nyilatkozat diétas étrend biztositasarol,

diétas étrend biztositasa sziilo1 nyilatkozat alapjan,

a sziilok sziildi értekezleten valo tajékoztatasa a feladatrdl (6vodapedagdgus),

a gyermek rendszeres vércukorszint mérése szakorvosi eldirds szerint a munkakdri

leirasban delegalt feladatokkal megbizott pedagdgus vagy mas alkalmazott altal és

felelosségével,

e az Oovodaban mért adatok dokumentalasa,

e az ellatashoz sziikséges eszkozok, gyogyszerek megfeleld hasznélata, kezelése, tarolésa,

e aszakember altal eldirt idokozonként sziikséges mennyiségii inzulin beadasa, majd ennek
dokumentalasa,

e megfeleld, eldiras szerinti idoben torténd étkezés biztositasa,
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folyamatos kapcsolattartas, egytittmiikodés a sziilvel, és a szakemberekkel,

a feladatot végz6 pedagogus és érettségivel rendelkezd mas alkalmazott munkakori
leirasanak kiegészitése az elvégzendo feladatokkal,

vezetdi atruhazott hataskorben intézményi felelds delegalasa a feladat megszervezésére és
ellendrzésére, az egészségligyi szakemberekkel wvald folyamatos kapcsolattartasra
munkakori leiras alapjan,

az 6voda dolgozoi részére biztositani az OH altal szervezett képzésben valo részvételt.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A nevel6testiilet megismerd nyilatkozata

A(Z) o Ovoda nevel6testiilete a 2011. évi CXC. nemzeti
koznevelési torvény 62. § (le) bekezdése és az 1997. évi CLIV. egészségligyi térvényben
megfogalmazottakkal Osszhangban, annak megfelelden, elkészitette az intézménybe jard
diabéteszes gyermekek specialis ellatasanak helyi eljarasrendjét.

Az elkésziilt Diabéteszes gyermekek ellatasara szold specidlis ellatas eljarasrendjét a 202...
.......................................... napon megtartott neveldtestiileti értekezleten megismerte

[ V1 A %-os aranyban elfogadta.

ovodavezet6

Ph

A neveldtestiilet altal elfogadott diabéteszes gyermekek specialis ellatdsanak helyi eljarasrendjérol

52010 tajékoztatast a sziil6i szervezet megismerte.

a szuloi szervezet elndke

Az Ovoda részére az iskola egészségligyi ellatdst biztositd orvos  202...

......................................... an irasban véleményezte ¢és nevelOtestiileti elfogadasra

Ph
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Jelenléti iv

A diabéteszes  gyermekek  specialis  elldtasanak ~ helyi  eljarasrendjét  202...
.............................................. napjan megtartott nevelGtestiileti értekezleten megismertem,

az abban foglaltakat magamra nézve kotelezOen betartom.

Név Beosztas Alairas

A sziil6i szervezet nevében a gyermekek specialis ellatasanak helyi eljarasrendjét 202...
.............................................. napjan megismertem, egyben vallalom, hogy errdl a
csoportomba jard gyermekek sziileit tajekoztatom.

Név Csoport Alairas

A diabéteszes gyermekek specialis ellatasanak helyi eljarasrendje megtalalhatd az 6voda SZMSZ
fiiggelékében.

Az eljarasrendrdl szo6lo tajékoztatast az dvoda vezetdje az j sziilok részére minden év elsd sziildi
értekezletén megteszi.

A tovabbiakban a nevelési év soran tajékoztatas kérhetd az SZMSz-ben szerepld atruhdzott hataskort
gyakorlo vezet6tol.
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Szent Laszl6 Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. szamu melléklet
Otthonrdl bevitt diétas ételekkel kapcsolatos szabalyok eljarasrendje
Bevitt diétas ételekkel kapcsolatos szabalyok
A gyermek egészségi allapotanak megfeleld étkezés biztositdsa — amennyiben azt a sziild
igényli — az 6voda, feladata a 37/2014. (IV. 30.) A kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas-
egészségligyi eldirasokrol szolo6 EMMI rendelet alapjan.
A diétas étrendet a_szakorvos altal igazoltan erre szorult gyermekek szamara az intézmény

ugy biztosithatja, hogy a Kozétkeztet6tdl rendeli meg. A diétds étrend Osszeallitasa sordn csak
olyan ¢€lelmiszer hasznalhato fel, amely az adott diétas célra alkalmas.

A diétas étrendet alkotd ételeket a megadott diétara valod alkalmassagot befolyasold anyag
kizarasaval kell elkésziteni, tarolni, szallitani, atadni a fogyasztonak, kizarva az ételek ilyen
anyaggal valo szennyezddésének lehetdségét.

A gluténérzékenyek részére szant diétas ételek készitéséhez buza, rozs, arpa, zab vagy ezek
keresztezett valtozatait tartalmazo élelmiszerek koziil csak a gluténérzékenyeknek szant
¢lelmiszerek Osszetételérdl és cimkézésérol szold unios rendelet szerinti ,,gluténmentes”
jeloléssel ellatott élelmiszerek hasznalhatok fel.

A diétas étrend Osszedllitdsandl a valtozatossagi mutatora, valamint a naponta biztositando
élelmiszerekre, élelmiszercsoportokra vonatkozo eldirasokat a diétat igényld személy
allapotanak ¢€s a ra vonatkozo diéta tipusanak megfelelden kell betartani.

A nevelési-oktatdsi intézményben, amennyiben a kozétkeztetés keretében nem biztosithatd a
gyermek diétas étkezése, - a sziild, mas térvényes képviseld irasbeli nyilatkozata alapjan —
(Hazirend melléklete is tartalmazza: Nyilatkozat ételallergias gyermek étkeztetésének
kozétkeztetésben valo megrendeléséhez és Nyilatkozat otthonrdl bevitt étel engedélyezéséhez)

Agyermek altal az intézménybe bevitt, vagy a sziil6, mas torvényes képviseld altal az
intézménybe rendelt étel intézményben torténd elfogyasztdsanak lehetdve tételével is
biztosithaté. Ennek érdekében a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje koteles biztositani a
hiités, a melegités ¢és a fogyasztds megfeleld feltételeit a hatilyos jogszabalyok €s szakmai
eléirasok betartasaval.

Bevitel szabalvyai

A sziil6 altal bevitt, rendelt diétas ételek nem tartoznak a kozétkeztetés keretei kozé, igy a
kozétkeztetdt az ilyen ételekkel Osszefiiggésben felelosség nem terheli. A bevitt ételeket a
kozétkeztetésben szolgaltatott ételektdl elkiilonitve kell kezelni, azok az intézmény konyhéjara
nem kertilhetnek be.
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Hiitve tarolas szabalvyai

A hiitést igényl6 ételt minden esetben 0 + 5 °C-on Kell tarolni. A hémérséklet ellendrzésére a
hiité sajat digitalis kijelzdje, ennek hianydban a polcra helyezett kontroll hdmérd hasznalata
sziikséges. Lehetdség szerint a hiitét olyan helyiségben kell elhelyezni, ahol az intézmény
biztositani tudja annak feliigyeletét €s hasznalatanak ellendrzését.

A hitve tarolast igényl6 ételeket (levesek, foételek) minden esetben a fogyasztd nevével, a
bevitel datumaval ellatva, lezart — étel tarolasara alkalmas, mikrohullama eszkdzben
melegithetd — edényben kell bevinni az intézménybe és elhelyezni a kijeldlt hiitdszekrényben
egyeb szallitd eszkoz (pl. taska, zacsko stb.) nélkiil.

Etelmelegités szabalyai

Az ételek melegitésére mikrohulldm siité hasznalata javasolt. Az intézmény feleldssége, hogy
a diétas étel megfeleld homérsékleten keriiljon talaldsra. A kiilonbozd allagu ételek (folyékony,
szilard) melegitési ideje nem azonos. A mikrohullamu melegités idétartamanak meghatarozasa
soran figyelembe kell venni a késziilékek hatasfokat, valamint az étel 4llagat. A melegités soran
a homérséklet eloszlasa nem egyenletes (kiilonds tekintettel a folyékony allagu ételekre), ezért a
melegités soran javasolt az ételek sajat evOeszkozzel torténd megkeverése annak érdekében,
hogy az étel minden pontja kelld hokezelést kapjon (torekedni kell az étel atforrositasara).

Fogvasztas szabalvai

Elsédleges cél, hogy minden gyermek a rendelkezésére allo, sziikség esetén a szakorvos altal
meghatarozott idoben az intézmény részérol megfelelo feliigyelet biztositasa mellett
kozosen tudja elfogyasztani az ételét.

Az otthonrdl hozott ételek elfogyasztasara elsdsorban a sajat edényzetet, és a sajat evleszkoz
hasznalatat ajanljuk.

Amennyiben a kozétkeztetd ki tudja zarni az allergiat, intoleranciat okozé anyagokkal torténd
szennyezOdést, ugy a kozétkeztetésben hasznéalatban 1évd eszkozoket (evOeszkodz, tanyér,
pohar) is biztosithat a bevitt ételek elfogyasztasdhoz, de erre nem kotelezhetd.

Etelhulladék kezelése, mosogatas szabalvai

Sajat edénybdl torténd fogyasztds esetén az iires edényt, taroléedényt, valamint a sajat
evoeszkozt a gyermek hazaviszi.

A kozétkeztetd altal biztositott ételek elfogyasztasat utdn a mindségbiztositasi rendszerének
megfelel6 mosogatasi folyamataban az intézmény dolgozdja koteles tisztitani. Az
ételmaradékot a kornyezet veszélyeztetése nélkiil a konyha gytijtheti és tarolhatja a tobbi
ételhulladékkal egyiitt, de sajat edénybdl torténd fogyasztas esetén a gyermek az ételmaradékot
akér a visszazart dobozban haza is viheti.
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Takaritas szabalvai

A bevitt ételek hiitésére szolgald hiitészekrény, valamint a melegitésre szolgaldo mikrohullamu
eszk6z sziikség szerinti (szennyezOdés esetén azonnali), de legalabb napi gyakorisagu
takaritasarol, tisztitasardl az intézménynek kell gondoskodnia. A takaritashoz, tisztitdshoz
minden esetben fertdtlenitdszeres tisztitast kell alkalmazni az alkalmazott fertStlenitdszer
gyartoi utasitasanak megfelelden.
Az edényfogd (kesztyll), vagy konyharuha (szennyezddés esetén azonnali) cseréjérol,
tisztitasarol az intézmény gondoskodik.
A fentiekben foglaltak betartdsa, a megvaldsitashoz sziikséges feltételek kialakitasa ¢és
biztositdsa a Rendelet eldirdsaval 6sszhangban, az intézmény feleldsségi korébe tartozik.

5.a) sz. melléklet

Nyilatkozat ételallergias gyermek
étkeztetésének kozétkeztetésben valo megrendeléséhez

........................................................... nevil kisgyermek gondozodja nyilatkozom,

hogy gyermekem - a szakorvos altal igazoltan (igazolas mellékletként csatolva) —

ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotdnak megfeleld napi haromszori

étkezés biztositasat az 0vodai kozétkeztetotdl megrendelt étellel kivanom biztositani.

alairas
1génylo sziild (a gyermek torvényes képviseldje)
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5.b) sz. melléklet

Nyilatkozat otthonrdl bevitt étel engedélyezéséhez

........................................................... nevll kisgyermek gondozoja nyilatkozom,
hogy gyermekem - a szakorvos altal igazoltan (igazolas mellékletként csatolva) —

....... ¢telallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotdnak megfeleld napi

haromszori étkezés biztositasat otthonrol bevitt étellel kivanom biztositani.

Kérem az 6voda vezet6jét, tegye lehetévé az altalam bevitt (vagy megrendelt) étel
intézményben torténd megfeleld tarolasat a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld

feltételeit és gyermekem szdmara annak elfogyasztasat.

alairas
1gényld sziild (a gyermek torvényes képviseldje)
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1.sz. fiiggelék
Jarvanyiigyi intézkedések
1. Az dvodavezetd feladata jarvanyiigyi készenlét idején
e Az uj munkaforma (Home Office) beinditasanak elokészitése, miikodtetése

tervezési szakasz: fenntartoval torténd egyeztetés, munkatarsak bevonddasanak biztositasa

pld. kérddives felméréssel. a sziilok tajékoztatasa —
a rendszer miikodtetése: stratégiai és operativ irdnyitasi feladatok ellatasa
ellendrzés és értékelés a mitkodési szabalyok és értékelési rendszer alapjan

sziikséges korrekciok végrehajtasa: szabalyoz6 dokumentumok, miikodési gyakorlat aktualis

modositasainak koordinalasa, ellatasa
Az 6voda vezetojével szembeni altalanos elvarasok

e azintézményi pedagogiai folyamatok —nevelési, tanuldsi, tanitasi, fejlesztési, diagnosztikai
— stratégiai vezetése ¢és iranyitasa,

e azintézmény szervezetének és miikodésének stratégiai vezetése és operativ iranyitasa,

e az intézményi valtozasok stratégiai vezetése €s operativ iranyitasa,

e az intézményben foglalkoztatottak stratégiai vezetése és operativ iranyitasa,

e avezetdi kompetencidk fejlesztése,

e azintézmény jovOképének kialakitdsa sordn vegye figyelembe az intézmény kiilsd és belsd

kornyezetét, a folyamatban 1évo és varhato valtozasokat,

79




< & O "
}t}\) e gc?
B L S

Bakonyszentlaszl6i Szent Laszlé Ovoda
Bakonyszentldszl6 Pet6fi utca 1
OM:202399
tel.:20 5909023
email: ovoda73@gmail.com

e szervezze meg ¢€s iranyitsa az intézmény jovOképének, értékrendjének, pedagogiai és
nevelési elveinek megismerését és tanuléasi-tanitasi folyamatokba éptilését,

e apedagogiai program alapelveit hozza 6sszhangba a vezet6i palyazataban megfogalmazott
jovoképpel,

e jarvanyligyi vészhelyzet idején kiilondsen reagaljon az intézményt érintd kihivasokra,
kisérje figyelemmel a valtozasokat, azokat hatékonyan tervezze, szervezze és hajtsa végre,
csak hiteles forrasbol informalddjon és dontéseit ennek megfelelden hozza meg.

e Jarvanyligyi készenlét idején az dvoda részére a fenntart6 altal biztositott
infokommunikdacios csatornakon keresztiil az SZMSZ-ben megfogalmazott eljarasi
szabalyoknak/eljarasrendnek megfelelden torténik a vezetési feladatok megvaldsitasa
Skype-on, telefonon, chaten, emailen, ZOOM, Ms Teams, Google Meet stb.

alkalmazasokon).

e Jarvanyligyi készenlét idején gondoskodik - az infokommunikacids eszk6zok segitségével
- a nevel6testiileti dontés megalapozasat igazold bizonylatok készitésérodl és archivalasarol
e Jarvanyligyi készenlét idején intézményi szinten megszervezi €s gondoskodik arr6l, hogy a
nevelbtestiileti dontés meghozatala érdekében az infokommunikacios eszk6zokon

mindenki elérhetd legyen.

3. Az intézményi szervezeti egységek és kiozosségek és az intézményvezetés

jarvanyiigyi helyzetben torténo egyiittmiikiddése
Az eljaras lépései:
. lépés: A S7iildi Szervezet tajékoztatdasa a bevezetett intézményi eljardsrendrol
Felelés: ovodavezetd
Résztvevok: sziildi szervezetének vezetdi, az intézmény vezetdi

Hataridé: a vezetdi értekezlet masodik nap
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Formaja: online meghivas, melyet az 6vodavezetd indit.

A téajékoztatasrol feljegyzés késziil, melyet nyomtatott formaban iktatni kell. Az elkésziilt,
nyomtatott formatumt feljegyzéshez (jegyzokonyvhoz) csatolni sziikséges a résztvevok
jelenléti ivét, melyen meg kell jeleniteni a hidnyzé sziildi szervezeti tagok nevét, majd az

elkésziilt iratot iktatni sziikséges.

1. lépés: A nevelotestiilet a jarvanyiigyi készenlét idején a bemutatott eljardsrend
alapjan - az évoddban haszndlt alkalmazas (Google Meet, MS Teams, Skype stb.
ami a valésagnak megfeleld) - segitségével gyakorolja minden tovabbi a
munkatervben tervezett véleményezo, javaslattevd és dontési jogkorét.

Il. lépés: Az alkalmazotti testiilet tdjékoztatisa a jarvanyiigyi helyzetben torténd

eljarasrend feladatairol
Felelos: vezetd

Formaja: online, telefon, Skype, Messenger stb segitségével. Az elérhetdség

kozalkalmazottankénti nyilvantartasa az 6vodavezetd-helyettes feladata.
Hataridé: a vezetdi értekezlet utani nap

Jarvanyiigyi készenlét idején a neveldtestiilet az 4t nem ruhazhatd jogkorli nevelGtestiileti
dontéshez kapcsolodo véleményét az intézményben egységesen hasznalt infokommunikacios
alkalmazasok (pl.: Google Meet, ZOOM, Ms Teams stb.) haszndlatdval szoban fejti ki, a
véleményt a jegyzokonyv tartalmazza. A neveldtestiilet ezt kovetden hozza meg dontését nyilt

szavazassal a szabalyzatok, programok elfogadasarol.
4. A belso kapcsolattartas altalanos rendje és formdi

Jarvanyiigyi készenlét idején a munkatervben tervezett intézmény egészére vonatkozo

e nevelOtestiileti értekezleteket az 6voda vezetdje

81




< & O "
}t}\) e gc?
B L S

Bakonyszentlaszl6i Szent Laszlé Ovoda
Bakonyszentldszl6 Pet6fi utca 1
OM:202399
tel.:20 5909023
email: ovoda73@gmail.com

szakmai megbeszéléseket az intézményi szakmai munkak6zosség vezetd

intézményi alkalmazotti értekezleteket az altalanos 6vodavezetd-helyettes

fogadoorakat az 6vodapedagdgusok kezdeményezik

5.

Az ovodapedagogusok feladatai

jarvanyiigyi készenlét idején a csaladok tdmogatdsa az 6vodaskoru gyermek testi
¢s lelki sziikségleteinek kielégitése, ezen beliil az egészséges ¢letmdd alakitasa, az
érzelmi, az erkdlcsi €s az értékorientalt kozosségi nevelés, valamint az anyanyelvi-
, értelmi fejlesztés és nevelés megsegitése a szokasostodl eltérd formaban, tobbnyire
informaciotechnologiai vagy szamitastechnikai eszkozok igénybevételével. — A
Home Office kialakitott munkarendje szerint az intézmény pedagdgiai programjara
¢és éves munkatervére alapozott feladatok ellatasa (Lasd a sajat intézmény aktualizalt
Pedagogiai Program, Munkaterv, vezetdi utasitasok, és egyéb tartalmakat) a sziilok
szamara kialakitott intézményi idésavban,

a szililok szdmara, a gyermek személyiségét, érdeklodését és egyéni képességeit
ismerve ajanljon olyan jatékos tevékenységformakat, élményszerzési lehetdségeket,
amelyeket a sziil6k gyermekiikkel egyiitt otthonaikban is megvalosithatnak,

az infokommunikaciés eszk6zok hasznalataval online nyUjtsanak segitséget és
tdmogatast a sziilok részére,

amennyiben a gyakorlatban online kozosségi feliileten is kommunikalnak a
sziilokkel — jelolje meg azokat az interneten elérhetd informacioforrasokat is,
amelyeken a sziilok a kozos és élmény teli otthoni hasznos tevékenységekhez,
egylitt jatszdshoz a tamogatd segédanyagokat elérhetik (Oktatasi Hivatal:
Moddszertani ajanlas)

Dajkak feladatai

jarvanyugyi készenlét idején:

alapos, mindenre kiterjedd fertOtlenitd takaritast kell elvégezni a munkakori leirdsdban
megfogalmazott teriileteken,

a padlo és feliilettisztitdson tal a takarités terjedjen ki az alabbiakra:

o klimaberendezések tisztitasa, fertotlenitése; -
o ajtok, faburkolatok, lambéridk, szekrények, székek, asztalok, egyéb butorok
vegyszeres tisztitasara;
padlo és jatszoszOnyegek, egyéb textilia tisztitasara;
jatékok, sporteszkozok tisztitasara;
radiatorok, csovek lemosasara; -
ablakok, iivegfeliiletek tisztitasara;

o O O O
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o szemétgyljtok tisztitasara, fertotlenitésére;

o képek, tablok, vilagitotestek portalanitasara;

o pokhalok eltavolitasara;
a fertdtlenité nagytakaritds elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat,
a takaritast, fertotlenitést tigy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, egészségét ne
veszélyeztesse,
kell forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitdsi természetes
szelloztetésre,
az 6vodaban hasznalt jatékok, sporteszkdzok, jatszotéri eszkozok feliiletét rendszeresen
fert6tleniteni kell,
a feliiletek tisztitasakor ligyelni kell a kornyezet virusmentességének a megdrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertdtlenitéssel,
a gyermekek altal hasznalt edények, evoeszkdzok, poharak, talcak megfeleld hatasfoku
fertdtlenité mosogatasa, a tiszta evOeszkdzok, poharak, tanyérok, talcak
cseppfert6zéstdl védett tarolasa, az evOeszkozok, tanyérok, poharak gyermekek altali
tapogatasanak elkeriilése,
a kenyérkosarak tisztitasa, a benniik elhelyezett kenddk cseréje minden hasznalatot
kovetden,
a textilidk gépi Gton torténd fertdtlenitd mosasa.

7. Pedagogiai asszisztens feladatai

jarvanytigyi helyzet idején az 6vodapedagogus utmutatésa alapjan vesz részt az online
feladatvégzésben,

vezetOi utasitdsnak megfeleloen munkarendjében ellatja a gyermekek reggeli és délutani
ligyeletét.

Jarvanyiigyi készenlét idején a kapcsolattartasi forma és a munkatervben
tervezett feladatok elvégzése online torténik.

8. Egészségiigyi szempontbol biztonsigos kornyezet kialakitisa jarvanyigyi
készenlét idején
e Az ovodat kizardlag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek, latogathatja. A
gyerekeket naponta megkérdezziik (szoban) egészségi allapotukrol, testhdmérséklet
mérést végziink.
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e A megbetegedés tiineteit mutatd gyermeket azonnal elkiilonitjiik, és értesitjiik a
torvényes képviselot. Kérjiikk, hogy az értesités utdn azonnal vigyék haza
gyermekiiket. A gyermek az ovodaba kizardlag orvosi igazoléassal térhet vissza,
amelyet a visszatérés els6 napjan be kell mutatni.

e A szil6 koteles az 6vodat értesiteni, ha a gyermeknél vagy a csaladban koronavirus-
gyanu vagy igazolt fert6zés van.

e A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. §. (2) bekezdés c) pontja értelmében az
o6vodavezetonek alapos indok esetén kell a gyermek tdvolmaradéasat igazoltnak
tekinteni. Ilyen indoknak tekintheté a jarvanyhelyzetbdl fakado alapos ok is. (Az
intézményvezetd dontést csak hatarozott idétartamra hoz.

e Igazolt hidnyzéasnak tekintend6 tovabba, ha a gyermek hatdsagi karanténba kertiil a
részére eldirt karantén iddszakara. Hatdsadgi hazi karantén esetén a jarvanyligyi
hatésag 4altal kiadott, a jarvanyiigyi megfigyelést feloldd hatdrozatot sziikséges
bemutatni. Ezen iddszakban a gyermek az otthona elhagydsa nélkiil, a
pedagdgusokkal egyeztetett kapcsolattartasi forma mellett vesz részt a nevelésben-
oktatdsban.

9. Mindennapi nevelés-oktatds

A mindennapi nevelés-oktatds soran, az intézmények mitkodtetésében csak egészséges
¢s tiinetmentes dolgozod vesz részt.

A foglalkozasokon a maszk viselése vezetdi intézkedéshez kotott.

Az altalanos higiéné betartdsa és betartatdsa fokozott fegyelmet igényel (mosddk
hasznalata, szappanos kézmosas, fertdtlenités, kohogési etikett).

Folyamatos, vagy gyakori szelldztetéssel kell gondoskodni a friss levegd biztositasarol
—id6jarés és kornyezo forgalom fiiggvényében.

A csoportszobdkban lehetdség szerint gondoskodni kell a gyermekek lazabb
elhelyezésérdl, adott esetben nagyobb termek vagy egyéb rendelkezésre allo helyiségek
bevonasaval. A gyermekek szelldsebb elhelyezése céljabol, amennyiben lehetséges, az
oktatashoz-neveléshez nem sziikséges targyakat, butorokat javasolt a csoportszoban
kiviil elhelyezni.

Takaritas, fertotlenités

A fertGtlenitd takaritds folyamatos, figyelembe véve a Nemzeti Népegészségiigyi
Kozpont (NNK) ajanlasat.
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A fert6tlenitd nagytakaritas és a rendszeres fertdtlenito takaritas elvégzéséhez sziikséges
tisztith- és fertStlenitd szereket a fenntartd rendelkezésre bocsijtia (ez pl. lehet
tobbletkoltség, amihez kell a fenntartoi egyetértés)

A takaritds megvaldsulasat az intézményvezetd ellendrzi.

A takaritast, fertétlenitést gy kell megszervezni, hogy az a gyermekek egészségét ne
veszélyeztesse.

10. A gyermekek egészséges fejlodése érdekében alkalmazott felvilagosito
programok intézményben megvalosithato eljarasrendje

Az o6voda sajat pedagoégus-munkakdrben foglalkoztatott alkalmazottjan €s az intézmény-
egészségligyi szolgalatot ellatd szakemberen, valamint az évodaval kotott egyiittmikodési
megallapodassal rendelkezé allami szerven Kiviil mas személy vagy szervezet a gyermekek
részére tartott foglalkozas keretében:

szexualis kultaraval, nemi ¢€lettel, nemi irdnyultsaggal, szexualis fejlodéssel,

a kabitoszer fogyasztas karos hatdsaival,

az internet veszélyeivel €s egyéb

testi és szellemi egészségfejlesztéssel kapcsolatos programokat (a tovabbiakban:
felvilagositd program) csak akkor tarthat, ha jogszabalyban kijelolt szerv
nyilvantartasba vette [Nkt. 9/A. § (1) bek.].
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2.5z fiiggelék

Diabeteszes gyermek ellatasanak feladatai

A gyermekkori cukorbetegség kezelésében harom pillért allapitunk meg:

A. helyes életmod

B. étrendi kezelés

C. inzulinterapia
A kezelés modjat mindig diabetologus szakorvos allapitja meg, ami fiigg a diabétesz tipusatol,
a gyermek vércukorszintjétol is.
A gyermekek ellatisara a vezetd a munkakori leirds mellékleteként adhat egyéni megbizast az
6voda barmely érettségivel rendelkez6é kozalkalmazottja szamara, ha az irasbeli nyilatkozat
formajaban vallalja az Oktatasi Hivatal altal megszervezett képzés elvégzését. A megbizas

visszavonasig szol.
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